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 ♥ وحيد  قتوم / الاستاذ   ♥

ابتدائي 05السنة  صرف و الإملاءدروس الل شامل ملخص  

 الفعل المجرد و الفعل المزيد  :

 الفعل المجرد : كل فعل حروفه أصلية في الماضي , لا يمكن الاستغناء عنها و هو نوعان : 

 المجرد الثلاثي: قرأ – شدَّ – سأل – جاء – وصل –  دفع  ...

 المجرد الرباعي : زخرف – بعثر – وسوس – زلزل  ... 

 الفعل المزيد : كل فعل زيد الى حروفه الأصلية حرف أو أكثر : أخرج – انكسر – استعمل 

 علامات الوقف:

 الفاصلة : ),( تدل على الوقف القصير , توضع بين جملتين مرتبطتين بالمعنى و بعد الجواب.

 الفاصلة المنقوطة : )؛( تدل على وقف أطول من الفاصلة, توضع لتجنب الخلط بين الأفكار و الجمل التامة.

 النقطة: ).( تدل على الوقف الطويل , توضع في نهاية الفقرة و الجمل التامة المعنى.

 النقطتان : ):( تدل على الوقف المتوسط توضع في الحوار, بين التعريف و شرحه, و المقول و قوله . 

 علامة الاستفهام : )؟( توضع في نهاية كل جملة استفهامية .

 علامة التعجب : (!) توضع في نهاية كل جملة تعجبية أو للتعبير عن الدهشة .

 المزدوجان : ) )) ... (( ( لنقل كلام الى غيرنا , مثل السور و الآحاديث  ... 

 الفعل الثلاثي المزيد بحرف :

 المزيد بهمزة  : على وزن أفعل ← أقام – أقبل – أخرج – أنتج 

 المزيد بألف مد : على وزن فاعل ← حارب – قاتل – واجه – واصل 

 المزيد بالشدة : على وزن فع ل ← صف  ق – هد  م –  وص  ى - قر  ر

 الأسماء التي تشمل على حرف مد لفظا لا رسما :

 ألفاظ الجلالة : الله – الرحمن – اللهم – اله   لفظة : طه

 أسماء الاشارة : هذا - هذه – هذان - هؤلاء -  أولئك -  ذلك -  كذلك.

 المصدر من الثلاثي المزيد بحرف :

 مصدر المزيد بهمزة  : على وزن أفعل / أكرم – أنتج  مصدره على وزن إفعال ← إكرام – إنتاج 

مصدر المزيد بألف مد : على وزن فاعل /  قاتل -  حارب مصدره على وزن مفاعلة ← مقاتلة – محاربة و له وزن آخر 
 فعال ← قتال – نضال – جدال .

 مصدر المزيد بالشدة : على وزن فع ل / صف  ق – هد  م مصدره على وزن تفعيل ← تصفيق – تهديم 

ترقية  –تزكية  –توصية ← تفعلة اذا كان معتل الأخر , على وزن   

 الهمزة المتوسطة على الالف :
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س ( .أ  ف   -تم  أ  م  ← ) مفتوح و ما قبلها ساكنة ←◘  تكتب الهمزة المتوسطة على الألف : اذا كانت :  

ة ( .أ  ف  مد  –ل أ  س  ← ) مفتوح و ما قبلها مفتوحة  ←◘ لة ( أ  س  م  –ة أ  ر  م← ) ساكن و ما قبلها مفتوحة ←◘  

 الهمزة المتوسطة على الواو :

 تكتب الهمزة المتوسطة على الواو : اذا كانت :

ول (ؤسساكن ) م –وف ( ؤرمفتوح ) ال  –ون ( ؤش← ) مضموم و ما قبلها : مضمومة  ← ◘  

. (ؤ طتبا –سف ؤم← ) مضموم و ما قبلها ساكنة  ← ◘   دب (ؤمذن _ ؤم← ) مضموم و ما قبلها مفتوحة  ← ◘  

 الفعل الصحيح و الفعل المعتل :

 الفعل الصحيح : هو كل فعل تخلو حروفه الأصلية من حرف العلة التالية ) الالف – الواو – الياء (

قرأ  –أكل  –سأل  –رفع  –صد   –كتب مثل :   

 الفعل المعتل : هو كل فعل أحد حروفه الأصلية , حرف علة و هو  ثلاثة )03( أنواع :
1-الفعل المثال )معتل الأول( : ← وجد – وقف – يبس .
2-الفعل الأجوف )معتل الوسط( : ←  قال – نام – باع  .
3-الفعل الناقص )معتل الآخر( : ← دعا – نما – شكى .

 التاء المفتوحة في الاسماء و الأفعال :
 التاء المفتوحة في الأفعال : تكتب التاء في الافعال مفتوحة سواء أكانت أصلية أو غير أصلية :

 أصلية : مات – بات – مات  غير أصلية : قرأت – كتبت – رسمت 
 التاء المفتوحة في الأسماء : تكتب التاء مفتوحة في الأسماء التالية 

 جمع المؤنث السالم : ← طبيبات – مسلمات – شجيرات 

 الاسم الثلاثي ساكن الوسط : أوت – بيت – حوت – زيت 
 الأسماء المسبوقة بحرف ساكن  : ساكت – ثابت – خافت  

 التاء المربوطة  في الأسماء : تكتب التاء مربوطة في الأسماء التالية 
 الأسماء المفردة المؤنثة : ← سفينة – وردة – سعادة – أمينة 

 بعض الأسماء المفردة للمذكر : حمزة – عنترة – أسامة – عبيدة 
 الهمزة المتوسطة على النبرة :

(رئب –امئو← ) ما قبلها مكسور ←◘(  قئسا – يسئر) ← مكسورة  ←◘ تكتب الهمزة على النبرة : اذا كانت :  

.( ةئيه – ةئيب ← )اذا سبقت بياء ساكنة ← ◘  

 الهمزة في آخر الكلمة  )المتطرفة ( :
 تكتب الهمزة على الحركة التي تناسب ما قبلها:

ئيس -ئ طشا← مكسور , اذا كان ما قبلها )ئ(  نبرةالتكتب على   

  ؤطتوا – ؤرام← مضموم , اذا كان ما قبلها الواو )ؤ( تكتب على 

  أفمر  – أشن← مفتوح ,اذا كان ما قبلها الألف )أ( تكتب على  

  ءاأمع – ءبع← ساكن , اذا كان ما قبلها السطر )ء( تكتب على 

 تصريف الفعل المعتل المثال : الفعل ) وضع ( :
 الماضي :
– تماأنتما وضع   - نانحن وضع   –  توضع  هي  –هو وضع   –  تأنت وضع   – تأنت وضع  –  تأنا وضع

.نهن وضع   –  واهم وضع   –  تنأنتن وضع   –  تموضع  أنتم – تاهما وضع  –  اهما وضع  –  تماوضع  أنتما 

 المضارع :
–  انتضع  أنتما   -انتضع  أنتما    –نحن نضع    –تضع   هي  –  هو يضع  –  ينأنت تضع   –أنت نضع   –أنا أضع 

.نهن يضع   –  ونهم يضع   –  نأنتن تضع   – ونتضع  أنتم  –نحن نضع  –  انهما تضع  –  انهما يضع 

 الأمـــر: أنت ضع – أنت ضعي   – أنتما ضعا  – أنتما ضعا   -أنتم ضعوا   – أنتن ضعن.
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..( صلوجد_ و) الفعل المثال لا يتغير في الماضي , لكن يحذف حرف العلة في المعتل الواوي في المضارع و الأمر  ◘  

 تصريف الفعل المعتل الأجوف : الفعل )قاد (:
 الماضي  :

هما   –  تماقد  أنتما   – تماأنتما قد    –  نانحن قد   – تقاد  هي  –  هو قاد  –  تأنت قد   – تأنت قد  –  تأنا قد
.نهن قد      –  واهم قاد   –  تنأنتن قد   –  تمقد  أنتم  –  نانحن قد – تاهما قاد  –  اقاد  

 المضارع :
هما   –  انتقود  أنتما   -انتقود  أنتما    –نحن نقود    –تقود   هي  –هو يقود   –  ين  أنت تقود   - أنت تقود  – أنا أقود  
.نهن يقد   –  ونهم يقود   –  نأنتن تقد   – ونتقود  أنتم  –نحن نقود  –  انهما تقود  –  انيقود  

 الأمـــر: أنت قد – أنت قودي    – أنتما قودا  – أنتما قودا   - أنتم قودوا   – أنتن
 ◘ المعتل الأجوف عندما يسند إلى ضمائر الرفع المتحركة يحذف حرف العلة  في الماضي والمضارع والأمر )قال-عاد..(

 ضمائر الرفع متحركة هي :

 ◘← "تاء الفاعل" المتحركة مثل: قدت  ـ قدت  ـ قدت    ◘←  "نا" الدالة على جماعة المتكلمين مثل: قدنا ـ قدن 

 اتصال حروف الجر بـ " ما الاستفهامية " :

ن   -في  حروف  الجر   : يهانحذف  ألف  ) ما ( الاستفهاميَّة إذا دخلت  عل و نقول :  ماللاَّ  –الباء  -على  -إلى  -عن  - م   

م+ما = ل م   +ما = ع مَّ / إلى+ما = إلام  / على+ما = علام  / الباء+ما = ب م  / اللاَّ م  / عن  +ما = م  ن   في+ما = ف ي م  / م 
 تصريف الفعل الناقص  ) معتل الآخر (: الفعل ) رمى (: 

 الماضي :
– تمارمي  أنتما   – تمارميأنتما    - نارمينحن    –  ترم  هي  – رمىهو  – ترمي أنت     – ت  رمي أنت   – ت  رميأنا 
.نرميهن    –  وارمهم    –  تنرميأنتن    –  تمرمي  أنتم  –  نايرمنحن  –  تارمهما   – ارميهما  

 المضارع :
–  انرميت  أنتما   -انيرمت  أنتما    – رمينحن ن   – رميت  هي  –  يرميهو  – نيرمأنت ت   – ترمي أنت  – رميأنا أ
. نرميهن ي   –  ونرمهم ي   –  نرميأنتن ت   – ونرمت  أنتم  – نرمينحن  –  انرميهما ت  –  انرميهما ي 

 الأمـــر: أنت ارم – أنت ارم   – أنتما ارميا  – أنتما ارميا   -أنتم ارموا   – أنتن ارمين. 
ا  ن و   ◘← إذا أسند الفعل إلى واو الجماعة تحذف لامه، ويفتح ما قبلها في حال كان المحذوف ألفا   // مثل : د 

وا   • ويضم في حال كان المحذوف ياء  أو واوا   //  مثل : رض وا _ سم 
  ◘← إذا أسند إلى تاء التأنيث الساكنة، وكانت لامه ألفا  يتم حذفها // مثل: رمت  

يت     ◘← إذا أسند إلى غير واو الجماعة، وكانت لامه ألفا  يتم قلبها إلى أصلها // مثل: رم 

ــنة :  الألف اللي ـ

 الألف اللينة في الافعال :

 ••• ترسم الألف اللينة ممدودة ) ا ( : 

.ويدع← ا/// دع  واو ← الألف اذا كان الفعل ثلاثيا , و أصل  

.ااستحي – االلينة ب:  ياء  /// أحياذا كان الفعل رباعيا فأكثر , و سبقت الألف   

 ••• ترسم الألف اللينة مقصورة )ى( : 

.ييرم← ى/// رم  ياء ← الألف اذا كان الفعل ثلاثيا , و أصل  

.ىاستو – ىاذا كان الفعل رباعيا فأكثر , بغض النظر عن الأصل /// استلق   

  يحيا←  // و في الفعل  يحي← ترسم الألف اللينة في الاسم 
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 ◘ نعرف الأصل في الألف اللينة في الفعل  بالإتيان بالمضارع : ) دنا ← يدنو // قضى ← يقضي (

 ◘ نعرف الأصل في الألف اللينة في الفعل  بالإتيان بالمصدر : ) عفا ← العفو // مشى ← المشي (

 هناك طرق أخرى .. قمت باختيار المألوفة على المتعلم 

 الألف اللينة في الأسماء :

 ••• ترسم الألف اللينة ممدودة ) ا ( : 

ان .وعص← ا/// عص  واو ← الألف اذا كان الاسم ثلاثيا , و أصل  

. امزاي – ااذا كان الاسم رباعيا فأكثر , و سبقت الألف اللينة ب:  ياء  /// مراي  

 ••• ترسم الألف اللينة مقصورة )ى( : 

ان . يهد←  ى/// هد  ياء ← الألف اذا كان الفعل ثلاثيا , و أصل  

.ىفدو – ىاذا كان الاسم رباعيا فأكثر , بغض النظر عن الأصل /// مصطف  

  ا...سويسر – اسوري←  ممدودةأسماء الدول ترسم في  •••

ى...  عيس –ى موس← الاسماء المعجمية مقصورة في بعض  •••  

 ◘ نعرف الأصل في الألف اللينة في الاسم  بالإتيان بالمثنى : ) مها ← مهوان / فتى ← فتيان (

 ◘ نعرف الأصل في الألف اللينة في الاسم  بالإتيان بالجمع المؤنث:)عشا← عشوات/حصى ← حصيات (

.هناك طرق أخرى .. قمت باختيار المألوفة على المتعلم   

 الألف اللينة في الحروف :

لولا...  -لا – لما← في الحروف ممدودة ترسم الألف اللينة •••   

((.بلى  –حت ى  –إلى –على ← ))   مقصورةماعدا أربعة حروف , تكتب   

 المعتل اللفيف :

، وهو نوعان:الفعل هو  لَّة  الذي اجتمع  فيه حرفا ع 

. ىعو – ىشو – ىقو  : معتل الفاء  واللام  ما كان :  اللَّفيف المفروق  

. وىل – وىش – وى: طالعين  واللام معتلَّ ما كان :  اللفيف المقرون  

 التاء المفتوحة في الأسماء و الأفعال:

ست    في آخر الافعال : ◘← سواء أكانت أصلية ← مات   – فات   ◘← أو غير أصلية ←ذ ه بت   - د ر 

 في آخر الأسماء :

... تـ دراسا تـ تلميذا تمعلما ← جمع المؤنث السالمفي آخر ◘ 

 . ◘ في آخر الاسم الثلاثي الساكن الوسط وجمعه ← صو  ت – أصوات / زي  ت -  زيوت...

ت...ك  سا – تم  صا – تب  ثا← في آخر الاسم و مبسوقة بحرف مكسور ◘    

 تصريف الجملة الفعلية في المثنى:
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 في الماضي : 

 المثنى المخاطب ← مذكر: أنتما ذهبتما الى المدرسة / مؤنث : أنتما ذهبتما الى المدرسة.

 المثنى الغائب ←  مذكر: هما ذهبا الى المدرسة / مؤنث: هما ذهبتا الى المدرسة. 

 في المضارع : 

 المثنى المخاطب ← مذكر: أنتما تذهبان الى المدرسة / مؤنث : أنتما تذهبان الى المدرسة.

 المثنى الغائب ←  مذكر: هما يذهبا الى المدرسة / مؤنث: هما تذهبا الى المدرسة. 

 في الأمـــر : المثنى المخاطب ← مذكر: أنتما اذهبا الى المدرسة / مؤنث : أنتما اذهبا الى المدرسة.

 التاء المربوطة في الأسماء : 

 الأسماء المفردة المؤنثة : تكتب التاء مربوطة في آخر الأسماء المؤنثة :

 سفينة ـ وردة ـ عائشة ـ فريدة ـ محفظة ـ أمينة ـ  مقلمة . . . 

 بعض أسماء المفرد المذكر : تكتب التاء مربوطة في آخربعض أسماء المذكر:

 معاوية ـ عبيدة ـ عنترة ـ حمزة ـ أسامة ـ عطية . . . 

 تصريف الجملة الفعلية في الجمع :

 في الماضي : 

س م  وا س مت م     /   الغائب : هم ر  س من ا   /  المخاطب: أنتم ر   الجمع المذكر ← المتكلم : نحن ر 

س من   س مت ن  /   الغائب : هن ر  س من ا   /  المخاطب: أنتن ر   الجمع المؤنث ← المتكلم : نحن ر 

 في المضارع : 

 الجمع المذكر ← المتكلم : نحن ن  رس م   /  المخاطب: أنتم ت  رس م  ون     /   الغائب : هم ي  رس م  ون  

س من    الجمع المؤنث ← المتكلم : نحن ن  رس م   /  المخاطب: أنتن ت  رس من    /   الغائب : هن ي  ر 

 في الأمـــر : ◘← الجمع المذكر ← المخاطب: أنتم ا  رس م  وا   ◘← الجمع المؤنث ← المخاطب: أنتن ا  رس من  

 رسم الأسماء الموصولة :

 : مشدَّدة واحدة   بلام    ةالتالي الموصولة   الأسماء   ت كت ب  ← 
الذكور. لجمع تستعمل : الَّذين   المؤنث. للمفرد تستعمل : الَّتي   المذكر. للمفرد تستعمل : الَّذي    
 : اثنين بلامين التالية   الموصولة   الأسماء   ت كتب  ← 

 اللَّذان / الل ذين : تستعمل للمثنى المذكر.  اللَّتان / الل تين: تستعمل للمثنى المؤنث  اللَّواتي-اللاتي : تستعمل لجمع الإناث . 
 علامات التأنيث في الأسماء :

 التاء المربوطة : من علامات التأنيث نحو ◘← خولة – كريمة – مكة – خديجة – عائشة – سكينة .

 الألف الممدودة : من علامات التأنيث نحو ◘← زرقاء – علياء – عاشوراء – صحراء – أسماء ...

 الألف المقصورة : من علامات التأنيث نحو ◘← ليلى – لبنى – سلوى – فدوى – ندى – نجوى ...

 هناك أسماء مؤنثة تخلو من علامات التأنيث نحو ◘← سعاد – رباب – زينب – هند – سلاف - كوثر . . .

 همزة الوصل و همزة القطع :
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 همزة الوصل : في الأفعال :

 الأمر من الفعل الثلاثي : رجع ← ا  رجع / ذهب ← ا  ذهب / كتب ← ا  كتب ...

 الفعل الثلاثي المزيد بحرفين ) الخماسي ( : 

 الماضي  الأمر  المصدر
نكسار  ا   نكسر  ا    نكسر  ا     

قتراب  ا قترب  ا    قترب  ا     

 الفعل الثلاثي المزيد بثلاثة أحرف) السداسي ( : 

 الماضي  الأمر  المصدر
ستخراج  ا   ستخرج  ا    ستخرج  ا     

ستقبال  ا   ستقبل  ا    ستقبل  ا     

 في الاسماء :  

 اسم – اسمان – امرؤ – امرأة – امرأتان – ابن – ابنة – ابنان – ابنتان – اثنان – اثنتان .

 همزة القطع : في الأفعال : الأفعال التالية التي تبدأ بهمزة منها :

 الماضي من الفعل الثلاثي : أخذ – أرى ...       //   الأفعال المضارعة : أنجز   – أتعل م   ..

 الماضي من الفعل الرباعي :

 الماضي  الأمر  المصدر
قبال  إ   قبل  أ  قبل  أ   

قامة  إ   قم  أ    قام  أ     

 في الاسماء : جميع الأسماء ماعدا المذكورة في همزة الوصل مثل : أحمد – أيمن – أريكة – أرنب ...

 تصريف الفعل المعتل :

 الفعل المعتل المثال : تحذف الواو عند تصريفه في المضارع :

يعدُ ...← عدَ ويضعُ // ← ضعَ ويقفُ  // ← قفَ و  

 الفعل المعتل الأجوف : يتغيرّ حرف العلة عند تصريفه في المضارع :

د ويع← د از / عويف← ز ا: فالواوالى  الألف من•   

ءييج← ء اع / جييب← ع ا: ب الياء الى الألفمن •   

 أو يبقى على حاله : نام ← ينام / خاف ← يخاف

 الفعل المعتل الناقص : يتغيرّ حرف العلة عند تصريفه في المضارع :

  ويحب←  ا/ حب ويسم← ا : سمالواوالى  الألف من• 

ييجن←  ى/ جن ييسق←  ى: سق الياء الى الألفمن •   

ىيخش←  ي/ خش ىيبق←  ي: بقالألف المقصورة   الى الياءمن •   

 أو يبقى على حاله : نهى ← ينهى / سعى ← يسعى .
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