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  المراجع  الإیضاحوسائل   الحجم الساعي المعارف المس�تهدفة

 .تعریف ا)دول و طریقة $شغی  .1

  تقديم وا-ة ا)دول .2
  سا0ة1

  -از العرض �
 الس�بورة �
 أ:قلام �

  المنهاج �
 مذ?رات سابقة �
 الإنترنت �

 .التلقائي الجمع تعریف .3
  .ا)دول في إدراMه ?یفJة

  سا0ة 1

4QاRسا0ة 1  .إدراج ا  

  سا0ةX  1سخ اRاQ والصیغ-5

  سا0ة4  اس�تعمال بعض اRوال المشهورة

  الوضعیة المشكلة:
  
  

معرفة مجموع درMات (معدل aؤ  ه $س�تطیعcٔaر الفضول عمر aنٔ إدارة مؤسس�ت
aئِّ تلمیذ، وqلتالي تحدد أ:وائل في كلّ مس�توى، وكذا أ:وائل في كلّ  نقاط)

ما  –بعد {ردّد –مادة دراس�یة، والمقصرzّن RqرMات ولما سxلٔ wٔaد القائمين 
 البر�مج المس�ت�دم � aسٔ�تاذي؟

نجاز د 0لى إ فMٔxابه aنٔه �ر�مج قد درس�ته الس�نوات الماضیة، فهو �سا0 -
،كما aنٔه س�سا0دك في تحدید المواد التي الحساqت والجداول �سر0ة 

  ن أ:Xشطةتاج فيها إلى المزید مل فيها 0لى نتائج ممتازة، والتي تح تحصت 
 

@ïàîçbÐ¾a@Þb�aZ@òîÛë‡§a@òyìÜÛaI@Þë‡§a
ïãë�ØÛ⁄aOpbãbîjÛa@Þë‡u@H@@Þë‡�aExcel

الدوال -1:الوحدة المفاهيمية    
:الكفاءة القاعدية   

يتمكن من استعمال الدوال المألوفة

  المدة:

  ساعة  8 

 د10

  

 



اRوال-1: الوwدة المفاهيمیة                ا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت ا)ال المفاه��Jمـي:
 :المس�تهدفةالمعارف 

.تعریف ا)دول و طریقة $شغی  .1

(مراجعة 0امة ).  .تقديم وا-ة ا)دول .2

 المستهدفة والمعارف المحتوى سير النشاطات

 ؟التي تعرفها ماzكروسفت إداریةaٔذ?ر �رامج تشخيصيتقويم 

 د 15

 د15

 س/
ما هو تعریف �ر�مج 

 ؟Excelا)دول 
................... 

 ذاه $شغیل يمكن ?یف
 ؟البر�مج؟

................ 

 س/
 وا-ة عناصر هي ما

 البر�مج؟
.................. 

هو �ر�مج �سمح �رسم الجداول و القJام qلحساqت من ¨لال إدراج صیغ و دوال مختلفة و �
التخطیطاتكذ» رسم مختلف 

 excel ا)دول           مJكروسفت إداریة              البرامج كافة             إبدaٔ  قائمة •

  :ا)دول وا-ة قديمت -3
 :ا)دول شاشة 0لى یظهر

  .اµتمرzر شریط-الصیغة شریط-القوائم شریط– العناوzن شریط-:التالیة أ:شرطة •

 عملال ورقة ى$سم Mدول شكل 0لى صف¸ة وجود نلاحظ ا)دول $شغیل : عندالعمل ورقة •
 .(....2.1) مرقمة aٔسطر و اللاتی«Jة qلحروف معلمة aٔعمدة 0لى العمل ورقة تحتوي ،

 ، عمل أوراق 3 على يحتوي المصنف أن الإطار أسفل في نلاحظ ، العمل أوراق من مجموعة عن عبارة:  المصنف  •
  . عمل أوراق حذف و إضافة يمكن كما

 اRرس في المقدمة المعلومات ملاحظة و ا)دول ب¾شغیل القJام            :01تطبیق ا0ٕادة ¿س¾½ر  د20

 �لبحث
 مÆدول (Mدول البیا�ت)aسٔماء aخٔرى �ل ابحث عن
  Xس�ة aؤ إصدار aÇقٔدم ابحث عن 

 ابحث عنه في مجمو0ة �رامج aخٔرى (مجانیة aؤ مدفو0ة aؤ $ش�تغل 0بر الحوس�بة الس¸ابیة) 

:المجدول تشغيل -2

: Excelمجدول تعريف ال -1



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 اRّوال-1: الوwدة المفاهيمیة                ا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت ا)ال المفاه��Jمـي:

  :المس�تهدفةالمعارف 
                       التلقائي الجمع -3

  المستهدفة والمعارف المحتوى  سير النشاطات

  ا)دول؟ $شغیل يمكن ?یف   تشخيصيتقويم 
  
  د 10

  
  

  
  
  

  
  
  
  د20

  

  
  

  س/
 عالجم داQ اس�تعمال ?یف

  التلقائي؟
..............................  

  
  
  

  
  
  
  
  
  س/

ماهو شكلها العام في 
wاQ مجال Êم، ثم في 

  ؟wاQ ¨لا� مËفرقة 
..............................  

  
  
  

  
  
  

   Ìصیغة $سا0دك 0لى إنجاز العملیّات ا QّاRا Íنaٔ راء: إذا 0لمتÎٕقلّ، یمُكنللاaٔ ٍكتا�تها  تلفة بجهد
 في شریط الصیغة وتنُجز عملیة aٔو aٔكثر، و{رُجع قيمة.

  
 
Ôلیا 0ٔaداد 0دة مجموع لحساب a عÕ¾التالیة الخطوات ن: 

 .ا)موع فيها یظهر aنٔ Øرید التي الخلیة نحدد .1

 .∑ التلقائي الجمع رمز 0لى نضغط .2
 .عهاجم  المطلوب ا:0ٔداد 0لى تحتوي التي الخلا� نحدد .3
 .ا)موع فJظهر enter 0لى نضغط .4

 
 ملاحظة : 

1.  QّاRس�ت�دام اq نّ الشكل العام لجمع مجال من الخلا�aٔ َإذا 0لمْتSum:هو ، 

 
 إذا 0لمْتَ aٔنّ الصیغة المناس�بة لحساب مجموع ¨لا� ãير مÆËاورة qس�ت�دام اRاQّ، هي: .2

 
 ين في شریط الصیغة.فحاول ¿س�تفادة من ذ»، من ¨لال كتا�تها بwٔxد الشكل 

  

  ا0ٕادة ¿س¾½ر  د20

   : 02تطبیق
  :كا:تيٓ مدرس�یة aٔدوات الحي مكËبة صاحب محمد الس�ید qع  

  .دجaٔ 5200خرى دج، aٔدوات2700 كتب دج،1500 دج، ?رار�س8300 دج، محافظaٔ 200قلام
 الس�ید 0لیه لتحص ياí الإجمالي المبلغ هو ما ا)دول، اس�تعمال إبنه 0لیه فاقترح ا)موع حساب aٔراد

  محمد؟
  ابحث عن دوال aخٔرى قد تحتا-ا وما معناها؟.   �لبحث

 )SUM/Somme(دالة الجمع الآلي / : التلقائي الجمع -3



 

 اRّوال-1: الوwدة المفاهيمیة                ا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت ا)ال المفاه��Jمـي:

  الصیغ بتفصیل تطبیق عملیة الجمع 0لى مجمو0ة ¨لا� الكفاءة: |      :المس�تهدفةالمعارف 
  SUMتطبیق الجمع التلقائي من ¨لال اRاQ                            التلقائي الجمع -3

  

  

  المستهدفة والمعارف المحتوى  سير النشاطات

  ؟ثم حساب مجموع نقاط �لفصل أ:ول ا)دول $شغیل يمكن ?یف   تشخيصيتقويم 
  
  د 10

  
  

  
  
  

  
  
  
  د20
  
  
  
  
  
  
  
  د20

  
  

  س/
ة یتم جمع مجمو0 ?یف
لا� من ¨لال ¨

  ؟الصیغ
.........................

.....  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  س/

هل هناك طریقة 
aٔخرى لإنجاز الجمع 

  ؟
.........................

.....  
  
  
  

  
  
  

  
  

 (العملیات من ¨لال الصیغ):ال«شاط ا:ؤل 
  المحفوظ في الجهاز .افËح ملف (درMات نقاط التلامJذ ) .1
 ة التالیة"العلاق  ôaF2كتب في الخلیة  .2

  ثم اضغط مفËاح الإد¨ال، 55+58+38+39
Entreeماذا تلاحظ؟،.  

  =39+38+58+55ا:نٓ 0ٔaد qلصیغة التالیة:
 ماذا تلاحظ، اس�ت«Ëج الفرق بين الن¾Jجتين؟

 .ôaكتب العلاقة ا:تٓیة F3 في الخلیة  .3

  59إلى  58ا�لغة العربیة من قارن النتائج من ¨لال اس�تعمال الطرق السابقة.        ا:نٓ ãير 0لامة (محمد) في 
ما تغيرت؟ اس�ت«Ëج العلاقة الصحی¸ة منهما؟F2 و F3 ، لاحظ الن¾Jجتين في كل من الخلا�  59إلى  55و (0لي) من  üٔيهa ،  

 
 س�نقوم بحساب مجموع 0لامات (محمد) من ¨لال الجمع التلقائي:    )الجمع التلقائي:(ثاني ال«شاط ال  

 ، F3، ثم wدد الخلیة  JذMدول 0لامات التلام 0د إلى  .1
 من تبویب الصف¸ة الرئ�س�یة. ∑الجمع التلقائي اضغط 0لامة  .2
 ، ماذا $س�ت«Ëج؟Enterتم اضغط مفËاح الإد¨ال  E4إلى  wB4دّد الخلا� من  .3
 fxس�نقوم �كËابة صیغة جمع 0لامات محمد qس�ت�دام داfx(  Qّبطریقة  SUM اس�ت�دام اRاQ:(ثالث ال«شاط ال  

  F العمود  اwذف محتوى  .1
 w F2دد الخلیة  .2
3.  Qمن شریط الصیغة انّقر إدراج دا fx 
 ،ثم SUMداQ الجمع من �فذة اRوال المصنفة ضمن ف�ات، ا¨تر  .4

، (لاحظ aنٔ البر�مج كتب مجال الجمع تلقائیا، وظهر مس�تطیل مËحرك لت¸دید العلامات)تظهر النافذة كما في الشكل  موافق
 حظ؟  ?رّر العمل السابق 0لى الباقي ، ولا ت«سى حفظ التعدیلات!0لى (موافق) ماذا تلا انّقر

  اذا تفعل؟فملو aرٔدت حساب مجموع الر�ضیات وا�لغة عربیة والعلوم فقط :   فكر
   q SommeلفرXس�یةaمٔا   �qSUMلغة الإنجليزیة هي   داQ الجمع  ملاحظة:

  ؟ه 0لى �رمجیة ا)دولبعض أ:خطاء الشائعة ، و?یف يمكن تصلی¸ابحث عن .   �لبحث

 )SUM/Somme(دالة الجمع الآلي / : التلقائي الجمعالصيغ ثم  -4



 

  

  

  

  

  



 

 اRوّال-1: الوwدة المفاهيمیة  Excelا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت   ا)ال المفاه��Jمـي:

   :المعارف المس�تهدفة
  ا)دول في داQ إدراج ?یفJة                    اRوال إدراج -3

  

  

  ى والمعارف المستهدفة المحتو  سير النشاطات

  التلقائي؟ الجمع داQ إدراج يمكن ?یف  تقويم تشخيصي

  
  
  

  
  د10
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  د20
  
  
  

  

  
  
  

  س/
 في داQ إدراج يمكن ?یف

 )دول؟ا �ر�مج
................................  

  
  
  
  
  

  س/
  

 لااس�تعما اRوال aكٔثر هي ما
 ؟

................................  
  
  
  
  
  

 :  داQ دراجإ 
 )   Moyenne/Averageالمعدل داQ:  م�ال(  التالیة الخطوات ن¾Õع ا)دول في داQ لإدراج

 . المعدل فيها یظهر aنٔ Øرید التي الخلیة نحدد و النقاط مجمو0ة ØكËب .1
 .fx  داQ إدراج رمز 0لى نضغط .2
 .  Moyenne/Average المعدل داQ نختار ثم الف�ة نختار ، داQ إدراج حوار مربع یظهر .3
 0لى نضغط ثم 0ليها المعدل حساب Øرید التي الخلا� ¨لاÇ من نحدد اRاQ عرض حوار مربع یظهر .4

 .موافق
  
 

  : الشهيرة اRوال بعض
QاRور                     اRالف�ة                                 ا     

Moyenne/Average   إحصاء             ¿0داد من مجمو0ة معدل/Statistic Statistique 
Max                     كبرaٔ احصاء                  0دد    
min                     صٔغرa احصاء                  0دد  
Si/If                    ة قيمة  تعطي و شرط من تتحققJم�طق   Logique /Logic 
Abs                 ر�ضیات         لعدد المطلقة القيمة  Math & Trigo   

Count                  لإحصاء محتو�ت الخلا�  
 

  إعادة الاستثمار  د30

  : 30تطبیق  
  :كا:تيٓ مدرس�یة aٔدوات الحي مكËبة صاحب محمد الس�ید qع
  

  دج،2700 كتب دج،1500 دج،?رار�س8300 دج،محافظaٔ 200قلام
  .دجaٔ 5200خرى aٔدوات

  . یومJا محمد الس�ید به !Jعی  ما معدل aٔحسب  -

  للبحث
   …MOD  INT( ENT)   NB.IF (NB.SI) اRوال أ:خرى م�ل ابحث عن بعض 

  



 

 FormulesاRوال -1: الوwدة المفاهيمیةا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت     ا)ال المفاه��Jمـي:

           Count-Min-axM-AverageاRوال إدراج -3  :المعارف المس�تهدفة

  المحتوى والمعارف المستهدفة   سير النشاطات

  ؟وqقي اRوال ثم ماعملهم  التلقائي الجمع داQ إدراج يمكن ?یف  تقويم تشخيصي

  
  
  

  
  د10
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  د20
  
  
  

  

  
  
  

  س/
?یف يمكن حساب 
معدل،وما عمل 

RاQاAverage في 
 )دول؟ا �ر�مج

................................  
  
  

  س/
  

طریقة إدرا-ا  هي ما
 ؟ مÕاشرة

................................  
  

  س/
  

 ؟ الفائدة منها ما
................................  

 :  داQ إدراج
 : )Average /Moyenne(ِ المعدل داQ ما عمل -1

 لنفرض Rینا الجدول ا:تيٓ ، وهو جزء لعلامات التلامJذ في مادة المعلوماتیة: 

 
 ?یف يمكن حساب الوسط الحسابي (معدل) �لتلمیذ محمدّ؟ �
هل س�یكون العمل صعبا  إذا كان 0دد الطلاب ?بيرا؟ً هنا نلxÆٔ إلى داQ $سُهل العمل 0لینا، إنها  �

 QداAverage  :شكلها العام ،=AVERAGE(number1 ; number2 ; ……) 
 حJث :

� number1  ؤ عنوa كون رقماz ٔنa ؤ مجالا {رید الحصول 0لى :  وس�یط مطلوب يمكنa ا� �ل�لیة
 المتوسط الخاص به.

� number2.ؤ مجالاتa ،ن �ل�لا�zؤ عناوa رٔقاماa كونz ٔنa یاري يمكنËوس�یط اخ  : 
 وس�یط /¸د aقٔصى (وهذا یتغير من إصدار إلى aخٓر) 255یمُكن اس�ت�دام  �

 
  
 qلعودة إلى الجدول السابق:       : )Max(ِ داQ ما عمل -2 

  0لامة �لتلمیذ محمد؟ ما 0ٔaلى �
 إذا كان الجدول يحتوي 0لى م�ات أ:رقام ، فكJف يمكن aنٔ نتعرف 0لى aٔكبر رقم؟ �

   :QاRq س�تعينX ٔوa ٔxÆهنا نلMax :وشكلها العام ،       =MAX(number1;number2;…) 
 ل:  وس�یط مطلوب يمكن aنٔ zكون رقما aؤ عنوا� �ل�لیة aؤ مجالا {رید الحصو  number1حJث:   �

 0لى aٔكبر قيمة فJه.
� number2: .ؤ مجالاتa ،ن �ل�لا�zؤ عناوa رٔقاماa كونz ٔنa یاري يمكنËوس�یط اخ 

 وس�یط /¸د aقٔصى (وهذا یتغير من إصدار إلى aخٓر) 255یمُكن اس�ت�دام  �

  

  س/
 ?یف يمكن تعیين aكٔبر وaٔقل
0دد،وما عمل 

QاRاMax/Min في 
 ل؟)دو ا �ر�مج

................................  
  س/

طریقة إدرا-ا  هي ما
 ؟ مÕاشرة

................................  
  

  س/
  

 ؟ الفائدة منها ما
................................  



 

  

  

  

التي تعطي aٔكبر رقم موجود في مجال   Maxمرّت 0لینا سابقا اRاMin(  :            Q(ِ داQ ما عمل -3
؟      حJث شكلها العام:       Minالخلا�، وبناءاً 0لیه،اس�ت«Ëج لماذا $سُ�ت�دم اRاQ من 

=MIN(number1;number2;…)              :ثJح  

� number1 : ؤ مجالا {رید الحصول 0لىa ؤ عنوا� �ل�لیةa كون رقماz ٔنa وس�یط مطلوب يمكن  :
 aصٔغر قيمة فJه.

� number2: كوz ٔنa یاري يمكنËؤ مجالات.وس�یط اخa ،ن �ل�لا�zؤ عناوa رٔقاماa ن 
 وس�یط /¸د aقٔصى (وهذا یتغير من إصدار إلى aخٓر) 255یمُكن اس�ت�دام  �

  
 :  )COUNT(ِ  داQ ما عمل -4
تلمیذاً ، ولكل منهم aرٔبع 0لامات ، فما 0دد الخلا� المسÆل فيها هذه  150إذا كان Rینا في الجدول  

التي {رُجع  RqCountاQ م قد تم ملء /شفه.فإننا Xس�تعين العلامات؟ لنتحقق aنٔ كلّ واwد منه
 وشكلها العام:0دد الخلا� التي یوMُد فيها aرٔقام ضمن عناوzن ¨لا� aؤ مجالات. 

 COUNT( number1;number2;…)=حJث :                                         
� number1 :� ؤ عنوا�a كون رقماz ٔنa ؤ مجالا {رید حساب 0دد :  وس�یط مطلوب يمكنa ل�لیة

 القيم الرقمیة فJه.
� number2: .ؤ مجالاتa ،ن �ل�لا�zؤ عناوa رٔقاماa كونz ٔنa یاري يمكنËوس�یط اخ 

 وس�یط /¸د aقٔصى (وهذا یتغير من إصدار إلى aخٓر) 255یمُكن اس�ت�دام 

  

  للبحث

 



 

 اRوال-1: الوwدة المفاهيمیةا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت     ا)ال المفاه��Jمـي:

    :المس�تهدفة المعارف

  اس�ت«Ëاج aٔلیة عملها-IF      2ادراج اRاQ الشرطیة-1

  

  والمعارف المستهدفة المحتوى  سير النشاطات

   تقويم تشخيصي

ایذاع النتائج لمن  مÕاشرة یتم ،، واØتهاء فترة التصحی¸اتدید من التلامJذ لإمË¸ان الشهادةبعد اجËیاز الع
aٔما من تحصل 0لى نتائج aٔقل تماما �رسوبهم، بنÆا7م، و  )10المعدل أ:دنى ( تحصل 0لى معدل 0aٔلى من

  --هكذا كان $ساءل waٔد التلامJذ المقÕلين 0لى نیل الشهادة  --  ؟فكJف یتم ذ»

  
  
  

  د10
  
  
  
  
  
  

  د10
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  د10
  
  
  
  
  
  

  
  
  س/

  ما معنى نظام ال¾شغیل؟
هو نظام ال¾شغیل  ما

  المعمول به wالیا �كثرة؟
..........................  
  

  س/
?یف يمك�ك $شغیل 

  الحاسوب؟
............................  

  
  
  

  
  س/

 اãٕلاق ما هي مراwل 
  -از الحاسوب؟

................  

 : ) / إذا  IF / SI(ِ الشرط داQ ما عمل -
اÍQ  ال«شاط ا:ؤل:(  ÍRذ اJتنفIF (:     ائج التلامË»الخاص ب) ذ)0دُ إلى الجدولJ 

  نعتبر كلü تلمیذ إذا بلغ مجموع
  نقطة فما فوق يحق 200نقاطه 

  في  Ç الحصول 0لى الشهادة
  يمكنفهل ، شعبة العلوم تجری!Jة

  ، بحیثتنفJذ ذ» 0لى ا)دول 
  ؟ یتم تحدید الشعبة المس�تحقة 

  لن¸اول ذ»:

د الخلیüة2(الشهادة المس�تحقة)            E2اُكتب في الخلیÍة   .1  .w. E3دِّ
 اُنقر 0لى زر .3

 Qإدراج دا fx   
  من شریط الصیغة

  üQاRّوا¨تر اIF. 

 یظهرُ مربع .4

  حوار ¨اص 
  QاRّqIF.  

� : QاRq لخا�ت الخاصةq لنفكر 
Logical_test (Condition).ةJـرط (تعبير شرطي)، لت¸دید العبارة المنطق Íالش :  

Value_if_true(valeur_si_vrai)ؤ (0لاa صÍالن : ّQاRّتحقق ا Qاw في ( ÍQاÍذ دJؤ تنفa ةÍقة حسابی  
Value_if_false(valeur_si_faux).QّاRّ0دم تحقق ا Qاw في ( ÍQاÍذ دJؤ تنفa ةÍؤ (0لاقة حسابیa صÍالن :  

  " ولكن ?یف نعبرِّ عن ذ»؟فوق فما 200كان ا)موع qل«س�بة لنا الشرّط هو إذا "
 في وضع الشرّط بطریقة صحی¸ة فما هما:اثنان من مایلي صحی¸ان 

  )a200   )200  >= D3ٔكبر aؤ $ساوي  D3القيمة في الخلیة 
  )199 > D3(  a199ٔكبر من D3 القيمة في الخلیة |   )a200 )200  > D3ٔكبر  من D3 القيمة في الخلیة 

  "شعبة 0لوم تجری!Jة" النص في wاQ تحقق الشرّط:   



 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  "شعبة أ:داب" الشرّط:النص في wاQ 0دم تحقق    
   یصبح مربع الحوارل 

  اُنقر زر "موافق"
  ماذا تلاحظ؟

  نفذ ذ» 0لى بقJة
  التلامJذ، ?یف؟

  هل تذ?رّ ميزة Xسخ
  "التعبئة التلقائیة"؟
  (ضع المؤشر 0لى 

  ) ، ماذا تلاحظ D10 واسحب إلى الخلیة D3 مقÕض (aقٔصى الزاویة) الخلیÍة
   

 
  د30

إعادة 
  الاستثمار

 :40تطبیق  

  

  للبحث

  



 

 اRّوال-1: الوwدة المفاهيمیة                ا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت ا)ال المفاه��Jمـي:

  :المس�تهدفةالمعارف 
                   )كيفية نسخ دالة في المجدولXسخ اRّوّال  ( -3

  

  

 

  المستهدفة معارفوال المحتوى  سير النشاطات

  ؟إدراج داQ في �رمجیة ا�لوwة الجدولیة يمكن ?یف   تشخيصيتقويم 
  
  د 10

  
  

  
  
  

  
  
  
  د20

  

  
  

  س/
Qسخ داX یف يمكن?  

  ؟
..............................  

  
  
  

  
  
  
  
  
  س/

 الفائدة من Xسخ ماهي
Q؟ دا  

..............................  
  
  

  

 عمال بعض اRوال في نفس المصنف، ف¾ساءل إن كان يمكن Xسخلاحظ waٔد التلامJذ aٔنه یعید اس�ت  
 .داQ ، كما كان یفعل مع الصیغ؟

  
 
 :التالیة الخطوات ن¾Õع ل«سخ داa Qؤ صیغة 

 "من Øرید Xسخها") ،  aدٔرج�ا بها اRاQ التيالمصدر ( الخلیة نحدد .1
یة " �ل�ل أ:�سر الر?ن السفلي هو  موجود  في                       ثم نضع المؤشر في مكان السحب" .2

 +لیصبح شكلها 
نترك الفxرٔة  ن«سخ فيها اRاQ، حFJالتي نود aنٔ ا)اورة ر أ:�سر ونقوم qلسحب إلى الخلا� قر 0لى الز نن .3

 تظهر النتائج.
 ملاحظة : 

 ن لوwة المفاتیحم   Ctrl + Vثم   Ctrl + C ¿خËصاريمكن اس�تعمال 
 G� سخX الفائدة من إجراء:Qا 

  فهKي سهJ و�س�یطة  ا0ٕادتهادون  0دم {كرار كتابة اRّاQّ بمعطیات مختلفة،
  وبهذا Øربح الوقت

 ونتxكٔد من صحة كتابة اRّاQّ في الخلا� أ:خرى ، ونتائج اس�ت�داMا.
  

  ا0ٕادة ¿س¾½ر  د20

  :  0_ تطبیق
  : أ:تيفحصل 0لى قرر حسن إجراء تقرzر حول سير مÕیعات تجار الخضر والفواكه 

  المجموع  جزر  البصل   الطماطم   البطاطا  اسم التاجر
    92  44  58  257  محمد
    46  20  89  489  عمر
    18  37  40  520  جمال

  
  

  كما وMد aٔنهم یدفعون /ضریبة:
  المجموع  العمال  الكراء  الكهرباء  اسم التاجر
    150  85  120  محمد 
    150  90  140  عمر
    150  90  98  جمال

مای!Jع به  مجموعوMدOa      :المطلوب
التÆار، ثم مجموع مایدفعة /ضریبة، ثم wدد 

  ؟ دولا) س�تعمالq التاجر الرابح من الخاسر

Ôلیاتابحث عن .   �لبحث a  خٔرى قد تحتا-ا وماa؟فائدتها  

 لتعبئة التلقائية" (أو صيغة): نسخ دالة "ا -5



 

 اRّوال-1: الوwدة المفاهيمیة                ا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت ا)ال المفاه��Jمـي:

  :المس�تهدفةالمعارف 
                   )دالة في المجدول استعمالكيفية (  اس�تعمال بعض اRوّال   -3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  المستهدفة والمعارف المحتوى  سير النشاطات

  ؟ ؟الجدول الإلكترونيداQ في �رمجیة  Xسخ يمكن ?یف   تشخيصيتقويم 
  
  د 10

  
  

  
  
  

  
  
  
  د20
  
  
  
  
  
  
  د20

  
  

  س/
 اس�تعمال?یف يمكن 

  اRوال في الواقع

  ؟
..............................  

  
  
  

  
  
  
  
  
  س/

 Q؟ماهي الفائدة من دا  
..............................  

  
  

  

لاحظ �سر aٔن aٔساتذته یقوم بحساب معدلات التلامJذ من ¨لال الحاسوب والبعض یقوم بذ»   
¨لال اXٕشائه مصنف لكشف  من ¨لال الحاس�بة، ف¾ساءل إن كان يمكن aٔن یتدارك خطxهمٔ، من

 النقاط فكJف یفعل ذ» من ¨لال الكفاءة التي اك¾س�بها؟.
  
 
 من ¨لال اRروس السابقة وqس�تعمال المعارف اُرسم /شف النقاط 

 
 *معامل؟ ثم معدل مادة،احسب معدل كل  .1
 احسب معدل العام �لتلمیذ؟ .2
 س�بة �لتلمیذ؟لتحسين، بمعرفة aضٔعف مادة qل«  اµٕيهاتحدید المادة التي يحتاج  .3
 تحدید المادة التي يحمل فيها كفاءة 0الیة؟ثم  .4
  تحدید إذا كان التلمیذ نجح aمٔ لا؟ .5

Ôلیات aخٔرى قد تحتا-ا وما فائدتها؟.   �لبحث a ابحث عن  

 استعمال بعض الدوّال في المجدول: -6



 

 اRّوال-1: الوwدة المفاهيمیة                ا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت ا)ال المفاه��Jمـي:

  :المس�تهدفةالمعارف 
                   )GCDبرمجية القاسم المشترك الأكبر اس�تعمال بعض اRوّال المxلٔوفة   ( -3

  المستهدفة والمعارف المحتوى  سير النشاطات

  ؟ اس�تعمال داQ المعدل يمكن ?یف   تشخيصيتقويم 
  
  د 10

  
  

  
  
  

  
  
  
  د20
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  د20

  
  

  س/
اس�تعمال ?یف يمكن 

  الواقعاRوال في 

  ؟
..............................  

  
  
  

  
  
  
  
  
  س/

ماهي طریقة معتمدة 
ر�ضیا لحساب قاسم 

  ؟مشترك aكٔبر 
..............................  

  
  
  س/

?یف يمكن الحصول 0لى 
الباقي والحاصل في 

ا)دول دون ¿س�تعانة 
  ؟qلحاس�بة

..............................  
  

  س/
  اRوال؟ ماهي الفائدة من

...........................  

aٔراد 0امر aٔن یقوم qٕس�تعمال �رمجیة الجدول الإلكتروني، من Maٔل مسا0دته في فهم وإنجاز اRروس   
المتعلقة بمواد aٔخرى كالر�ضیات والعلوم، فxرٔاد aٔن ینجز مصنف يحوي �رمجیة قاسم مشترك aٔكبر، 

 فكJف ذ»؟.
  
 
  :ا)دولحساب القاسم المشترك بواسطة  

 رwاصل القسمة أ:0داد �qلون ا:حمٔ        qقي أ:0داد �qلون ا:زٔرق        طریقة القسمة: الطریقة ا:ؤلى �

                                                       138*220+3798=  
4*26+256=                                82*138+1220=              
2*4+626=                                  56*82+1138=  
0*2+24=                                    26*56+182= 

 
 اتبع الخطوات التالية

 اكتب العدد .1

  . A2في الخلیة  798 

 في =اُكتب الرمز  .2

  ، ثم قم ب«سخ كل واMد في نفس العمود. F2في الخلیة  +ثم  D2في الخلیة  ×ثم B2 الخلیة 
 .C2في الخلیة  220تب العدد aكٔ  .3
3.  QّاRّس�ت�دم اX ل حساب الجزء الصحیحMٔa منENT/INT الجزء الصحیح Qلعدد عشري (قسمة  وهي دا

 a/b (798/220) إذا نقدم لها العدد0ددzن) 
4. QاRاُكتب ا =ENT(A2/C2)  في الخلیة E2.        5 ثم انقر  .Entree 
التي تحتاج �لمقسوم  MODداQ الباقي ح   كما یمُكن اس�ت�دام لحساب qقي القسمة يمكن  اس�ت�دام الطر  .5

 2Gفي الخلیة  )2C A2: =MOD(والقاسم  
 C2في الخلیة،و Ø=C2كËب  A3من Mٔaل نقل الحاصل و الباقي Xس�ت�دم صیغة كل 0دد كا:تيٓ في الخلیة  .6

 .        Ø=G2كËب 
 ن ¨لال السحب والإفلات.نعید العملیة كل مرة aؤ مÕاشرة نحدد السطر الثالث ون«س�ه م .7
  {كون aخٓر 0دد ãير معدوم من عمود الباقي PGCD(A2;C2) | GCD( A2;C2)في أ:¨ير الن¾ÆJة  .8

        ôa PGCD(96;33)            PGCD(72;56)            PGCD(55176;29260)حسب مایلي:  ا0ٕادة ¿س¾½ر  د 10

Ôلیات aخٔرى .   �لبحث a قد تحتا-ا وما فائدتها؟لنتائج �لحصول 0لى نفس اابحث عن  

 ):GCD/PGCDإنجاز برمجية القاسم المشترك الأكبر لعددين ( -7

 الضغط      السحب

 ثم الإفلات

 



 

 

 اRّوال-1: الوwدة المفاهيمیة                ا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت ا)ال المفاه��Jمـي:

  :المس�تهدفةالمعارف 
                   )GCDبرمجية القاسم المشترك الأكبر اس�تعمال بعض اRوّال المxلٔوفة   ( -3

  

  

  

  

  

  

  

  المستهدفة والمعارف المحتوى  سير النشاطات

  ؟ اس�تعمال داQ المعدل يمكن ?یف   تشخيصيتقويم 
  
  د 10

  
  

  
  
  

  
  
  
  د20
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  د20

  
  

  س/
اس�تعمال ?یف يمكن 

  اRوال في الواقع

  ؟
..............................  

  
  

  س/
اس�تعمال ?یف يمكن 

�رمجیة ا)دول لتنفJذ 
طرق aخٔرى �لحصول 

  zن0لى القاسم م aٔ لعدد
و?یف نتxكٔد من صحة 
الن¾ÆJة مÕاشرة دون 

  ا�لجوء إلى الورقة

  ؟
..............................  

طریقة �رمجیة القاسم المشترك ا:ٔكبر بqٕس�تعمال �رمجیة الجدول الإلكتروني،بعد aٔن aٔنجز 0امر   
ذهنه في  تعمل�س�  القسمة،هذه المرة aٔراد إنجازها بطریقة الطرح، ٔ:نه كثيرا مايخطxٔ في إنجازها،ٔ:نه

 ؟.،و?یف یتxكٔد من الن¾ÆJةفكJف ذ»الحساqت،
  
 
  :حساب القاسم المشترك بواسطة ا)دول 

       a>bبحیث   zكون :           طرحطریقة ال: ثانیةالطریقة ال  �
10-4=6 

6-4=2 

4-2=2 

2-2=0 

26-4=22 

22-4=18 

18-4=14 

14-4=10 

138-82=56 

82-56=26 

56-26=30 

30-26=4 

798-220=578 

578-220=358 

358-220=138 

220-138=82 
 

  
 اتبع الخطوات التالية 
  .A2في الخلیة  798  اكتب العدد .1
 .B2 الخلیة في  220العدد اُكتب  .2
 الفرق Xس�ت�دم  من Mٔaل حساب .3

 A2-B2). (مراجع الخلا�   
 b-aوالفرق  bالرقم  ت¸دید ا:كٔبر بينل  XMaxس�ت�دم اRّاA3 ، Qّفي الخلیة  .4

  .Enterثم مفËاح الإد¨ال .Max(B2:C2)=یث :  بح 
 b-aوالفرق  bلت¸دید أ:صغر بين الرقم  X ،Minس�ت�دم اRاB3  Qفي الخلیة  .5

 .Enterثم مفËاح الإد¨ال  . C2 2:B (IN=M( بحیث: 
 .Enterثم مفËاح الإد¨ال  .)C3 )=A3-B3في الخلیة نعید حساب الباقي qس�ت�دام مراجع الخلا�  .6
 ومن ثم ن«سخ السطر إلى aنٔ نحصل 0لى ن¾ÆJة الفارق معدومة (A3;B3;C3)ر الثالث نحدد السط .7
 .عمود الفرقن aخٓر 0دد ãير معدوم من {كو ;B2) | GCD( A2;BPGCD(A2(2في أ:¨ير الن¾ÆJة  .8

 ):GCD/PGCDاسم المشترك الأكبر لعددين (إنجاز برمجية الق -8

 الضغط      السحب

 ثم الإفلات

 



 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 
 .مÕاشرة PGCD/GCDاس�ت�دام اRاQ  :ةلثثاالطریقة ال  �

 اتبع الخطوات التالية
 .H2في الخلیة  ظهر فيها الن¾ÆJة، وَلتكننحُدد الخلیة التي Øرید aنٔ ت  .1
2.  Qننقر 0لى إدراج داfx. 
 .Math & Trigoنختار الف�ة ر�ضیات   .3
 ./ PGCD / GCDثم نختار داQ القاسم  .4
 .B2،  ثم الثانيA2نحُدد العدد ا:ؤل  .5
 تظهر الن¾ÆJة مÕاشرة . OKبعد ضغط  .6

  .ونضغط مفËاح الإد¨ال a =PGCD(A2;B2) /=GCD(A2;B2)ؤ مÕاشرة ØكËب صیغة اRاQ بحیث �
 
  

        ôa PGCD(96;33)            PGCD(72;56)            PGCD(55176;29260)حسب مایلي:  ا0ٕادة ¿س¾½ر  د 10

Ôلیات aخٔرى قد تحتا-ا وما فائدتها؟.   �لبحث a ابحث عن  



 

 اRّوال-1: الوwدة المفاهيمیة                ل البیا�تا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدو  ا)ال المفاه��Jمـي:

  :المس�تهدفةالمعارف 
                   )برمجية جدول الضرب + بعض الدوال الشهيرةاس�تعمال بعض اRوّال المxلٔوفة   ( -3

 

  المستهدفة والمعارف المحتوى  سير النشاطات

  ؟ اس�تعمال داQ المعدل يمكن ?یف   تشخيصيتقويم 
  
  د 10

  
  

  
  
  

  
  
  
  د20
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  د20

  
  

  س/
اس�تعمال ?یف يمكن 

  اRوال في الواقع

  ؟
..............................  

  
  
  

  
  
  
  
  
  س/

ماهي طریقة معتمدة 
ر�ضیا لحساب قاسم 

  ؟مشترك aكٔبر 
..............................  

  
  
  س/

?یف يمكن الحصول 0لى 
الباقي والحاصل في 

ا)دول دون ¿س�تعانة 
  ؟qلحاس�بة

..............................  
  

  س/
  ماهي الفائدة من اRوال؟

...........................  

مراد aٔن �سا0ده aٔخوه 0امر في مراجعة Mدول الضرب، ولكن 0امر دائما ما zكون مشغولا aٔراد   
 �تعمل الحاسوب س� بدروسه وتحضيره لامË¸ان اµنهائي حتى م�ذ العطJ الصیفJة، فاقترح 0لى aٔخJه aٔن 

 ، فكJف ذ»؟. ل الإلكتروني�رمجیة الجدو  وaٔن �سا0ده 0امر في ذ»، فxرٔاد اس�تعمال
  
 
  
  :لإنجاز �رمجیة Mدول الضرب نحتاج إلى عملیة تث!Jت الخلا� 

 0لى:qلضغط من لوwة المفاتیح لكËابة الرمز $ (اRولار):ملاحظة:  �

� Shift +  4        ٔوa+  4 �  ة ا 4(بحیثwلمحارفمن لو (  
  .altبدون رفع الید عن مفËاح  aalt  +  3 + 6ؤ  �

 أنواع التثبيت: .2

  )C$2رقم سطر  aئ بعد اسم العمود(م�ل  إشارة اRولار قÕلنضع تث!Jت الخلیة aفٔقJا:    ل  1.2
  
 

            
  
  
  
  

  خ عمود� ال«س قÕل لخلیةإذا تم تث!Jت ا                 قÕل ال«سخ عمود� إذا لم یتم تث!Jت الخلیة           
  )A2$إشارة اRولار قÕل اسم العمود aئ  (م�ل نضع  :لتث!Jت الخلیة عمود� 2.1           

  
  
  

  قÕل ال«سخ aفٔقJاإذا لم یتم تث!Jت الخلیة                              
  
  

               
  aفٔقJا  سخال«  قÕل إذا تم تث!Jت الخلیة                               

 )B$2$إشارة اRولار قÕل اسم العمود وبعده (aئ م�ل نضع  یمُكن تث!Jت الخلیة عمود� وaفٔقJا:   3.2           

إنجاز برمجية جدول الضرب (تثبيت الخلايا والتنسيق الشرطي و  -9
 تقييد المدخلات إلى المصنف أو تجمييد الألواح):



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
  طريقة العمل:

 في سطر وعمود. 10إلى  1نقوم �كËابة أ:رقام من  .1
 نحدد الخلیة التي س�نكËب فيها الصیغة و نقوم ب«سخها. .2
تث!Jت aفٔقي �ل�لیة  B$1*$A2=الصیغة ØكËب  B2م�ل في الخلیة (ا نقوم �كËابة الصیغة حJث {كون م�بت .3

B  ت عمودي �ل�لیةJ!وتثA( 
 من لوwة المفاتیح. ENTER ضغط مفËاح الإد¨ال .4
 نقوم بت¸دید الخلیة حJث طهرت الن¾ÆJة. .5
 نقوم qل«سخ عن طریق السحب والإفلات 0لى ا)دول  .6
 تظهر مÕاشرة الن¾ÆJة. .7

 
 
 

 

 
 
 

من Mٔaل إظهار  Conditional Formatting           س�ت�دام الت«س�یق الشرطيیمُكن ا :ملاحظة
  البیا�ت �شكل aٔكثر وضوwا.

  

        ôa PGCD(96;33)            PGCD(72;56)            PGCD(55176;29260)حسب مایلي:  ا0ٕادة ¿س¾½ر  د 10

  �لبحث

Ôلیات aخٔرى �لحصول 0لى .  a ٔفضل وتحدابحث عنa كثر �لمعلوماتت«س�یقaٔ ؟ید  
  
  
  
  
  
  



 

 

  المراجع  الإیضاحوسائل   الحجم الساعي المعارف المس�تهدفة

  اXٕشاء تخطیط-1
  

  سا0ة 1
  -از العرض �
 الس�بورة �
 أ:قلام �

  المنهاج �
 مذ?رات سابقة �
    تغیير تخطیط-2 الإنترنت �

  سا0ة1

  الوضعیة المشكلة:
  
  

  إلیك الجدول التالي: 

  .؟من ا:كٔبر إلى أ:صغر حسب الس�نة لكل مادة تدُ¨ل aمٔو¿ إلى الخزینة العامة رتب الكمیات

- Mٕ0ٔد الاa ،طط ا:تيٓ يمثُل الجدول ذاتهÌطط؟ااÌبة بناءا 0لى ا  

  

ط ÍطÌمٔ اa ابة؟ ¿ع_د 0لى الجدولMٕاج الاË»سٔهل في اس�تa ما üٔيهa ؟  

  �رaٔیك ما فائدة اس�ت�دام اÌطط ؟
  

  

  

  

@ïàîçbÐ¾a@Þb�aZ@òîÛë‡§a@òyìÜÛaI@Þë‡§a
ïãë�ØÛ⁄aOpbãbîjÛa@Þë‡u@H@@Þë‡�aExcel

2M@nÜa@@@@pb�ï�ƒ/Chart@Graphic:الوحدة المفاهيمية    

.عرّف المخطَّط البيانيي- :الكفاءة القاعدية   

.مكن من تمثيل جدول بيانيايت-

.تعديل التخطيطات يتمكن من-

 المدة:

 ساعة  2 

 د10
 

 2000 2005 2010 2015 

لالبترو  105 120 113 85 

 77 83 97 98 الغاز

 15 25 30 40 الحديد

 

0

50

100

150

2000 2005 2010 2015

حجم ايرادات أهم المواد الأولية إلى الخزينة 
العامة

البترول الغاز الحديد



 

 -2: الوwدة المفاهيمیة   ا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت ه��Jمـي:ا)ال المفا

    :المس�تهدفة المعارف

�س�تطیع تمثیل Mدول بیاني -1  

  

  والمعارف المستهدفة المحتوى  سير النشاطات

  ؟ماذا نقصد Rqوال وهل یمُكن ¿س�تغناء عنها-   تقويم تشخيصي

  
  
  
  
  د  5
  
  
  

  د10
  
  
  
  
  
  

  د10
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  د10
  
  
  
  
  
  

  
  
  س/

  التخطیط البیاني،هو  ما
  و?یف یتم إدراMه،

وماهي نماذMه، و?یف یتم 
  تعدی 

  ؟
..........................  

  
  س/

?یف یتم إدراج تخطیط 
  بیاني، وحفظه

  ؟
............................  

  
  
  

  
  س/

aٔهم العملیات 0لى ما هي 
  التخطیط البیاني

  ؟
................  

  
  
 هو تمثیل بیاني لسلسa Jؤ aكٔثر من المعطیات يهدف إلى تحلیل النتائج تعریف اÌطط البیاني : -)1

   بصورة aسٔهل وaؤضح من تحلی  إذا كانت 0لى شكل 0ٔaداد في Mدول.
  نماذج اÌططات : -)2

  إدراج مخطط خطي �    إدراج مخطط عمودي   �
  إدراج مخطط شریطي �    إدراج مخطط داbري �
� cعثر �    إدراج مخطط مساÕإدراج مخطط م  
  إدراج مخطط تحرzر وسرد �    إدراج مخطط سطحي �

  مخطط وحفظه: اXٕشاء -)3
  .اكتب Mدول المعطیات )1
  من الجدول. اÌطط Ç اXٕشاءwدد النطاق اíي {رید  )2
  . INSERTIONإدراجا¨تر 0لامة التبویب  )3
  .wد نماذج اÌططاتaٔ من مجمو0ة مخططات ا¨تر  )4
 .نموذج مخططaنٔواع اÌططات من  wٔaدا¨تر  )5
  .OKثم انقر 0لى  )6

  يظهر المخطط الذي اخترته ضمن ورقة العمل

  Titre du graphiqueاسم التخطیط  �

 Titre des axesعنوان المحاور  �

 Axesإظهار القيم 0لى المحاور  �

  

       كتابة البیا�ت 0لى اÌطط �

  

  عملیات 0لى التخطیط: -)4
غط ( الض  فوق التخطیط      zكون شكلها   حFJ ةر xٔ اضغط 0لى زر الف التخطیط:تحریك  �

 .خرىaٔ لى ورقة إ والسحب و الإفلات ) كما يمكن نق  
لسحب qثم           المشير 0لى زوا� حواف التخطیط حتى یصبح شكلها aضٔع الحجم:تغير  �

  .والإفلات
 من  wDelete/Supprذف المفËاحwٔaدد التخطیط qلنقر 0لیه ثم اضغط 0لى wذف التخطیط:  �

 .لوwة المفاتیح

 :المخطط البياني -1



 

  

  

 -2: المفاهيمیةالوwدة    ا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت ا)ال المفاه��Jمـي:

    :المس�تهدفة المعارف

�س�تطیع تمثیل Mدول بیاني -1  

 .والتعبئة) الحدود(qلزر أ:يمن تظهر مجمو0ة خJارات قر 0لى المساwة المراد تلوzنها ناُ تلوzن التخطیط:  �
  أخرى ومنها يمكن تطبيق عمليات التعديل عليه. تحديد المخطط تظهر تبويباتعند  ملاحظة:

1.   

 
  د25

إعادة 
  الاستثمار

  :ول التاليارسم المخطط عمودي للجد     :90تطبیق 

  2000  2005  2010  2015  
  85  113  120  105  البترول
  77  83  97  98  الغاز
  15  25  30  40  الحديد

  
استعمل العمليات المذكورة -1

 سالفا على المخطط.
   

  هم اس�تعمالات التخطیط؟ابحث عن ا  للبحث

  والمعارف المستهدفة المحتوى  سير النشاطات

  ؟ماذا نقصد Rqوال وهل یمُكن ¿س�تغناء عنها-   تقويم تشخيصي

  
  
  
  
  د  5
  
  
  

  د10
  
  
  
  
  
  

  د10
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  د10

  
  
  س/

  التخطیط البیاني،هو  ما
  و?یف یتم إدراMه،

وماهي نماذMه، و?یف یتم 
  تعدی 

  ؟
..........................  

  
  س/

?یف یتم إدراج تخطیط 
  بیاني، وحفظه

  ؟
............................  

  
  
  

  
  س/

aٔهم العملیات 0لى ما هي 
  التخطیط البیاني

  
  

ل (مفهوم اÌطّط البیاني):   Íشاط أ:وÍ الخاصÍ بعلامات المواد ¿ج_عیÍة راقب اÌطط ا:تيٓ ال«
 ذ»:�لتلامJذ ثمÍ �قشّ 

 
  
  
  
  
  
  

 من هما التلمیذان الحاصلان 0لى العلامة الكامJ (التامÍة) في الموادِّ الثÍلاثة؟ �
 في aئِّ مادة حصل محمد 0لى العلامة التامة؟قارن بين 0لامة لیلى و?ريم في مادة الجغرافJا؟  �
 في مادة ت.مدنیة؟  من ¨لال م�اقش�تك ضع تعریفا �لمخطط البیاني؟  من حصل 0لى aقٔل 0لامة  �

 ______بت«س�یقٍ  ______: هو شكلٌ �س�ت�دم لعرضِ سلسJ من  اÌطط البیاني
  üثّ یتمJة حÍدول يحوي بیا�ت رقمیM شاؤه بناءًا 0لىXٕا üسٔهل، یتمa تها وفهمها �شكلØلمقار____  

 :المخطط البياني -2



 

  

  

  
  
  
  
  
  

  ؟
................  

 ÍطÌشاءِ اXٕمن صف¸ة تبویبالبیا�تِ المرادِ ا Íننقر 0لى  ____ومن مجمو0ة    ______ط لها ثم
" ونختار النوع المناسب، یظهر اÌطط Mاهزا واíي یتxلٔف من العناصر  ______زر "aعمٔدة 

  التالیة:
ط  --1 ÍطÌسم   -2عنوانُ ا Íطط  -3م�طقة الرÌالإیضاح   -4م�طقة ا Jالمحور أ:فقي (ف�ة) -5وس�ی  
  سلسJ البیا�ت(معطیات)(تضم سلسJ بیا�ت aؤ معطیات)-7العمودي (قيمة)   المحور  -6

  
ت فËح ورقة عمل qسم نتائج التلامJذ، Rینا Mدول 0لامة ¿ج_عیاإ  اني):   ال«شاط الثاني (اXٕشاء مخطط بی 

  �لتلامJذ، 0ٔaد كتابته:
Íه لو ?رر� أ:س�ئJ في ال«شاط السابق 0لى    لاحظ aٔن

طالجدول {ك ÍطÌصٔعب منها عند اa ابةMٕون  الا  
 لنرسم مخطط لهذا الجدول:   �
  ) ثمÍ  من صف¸ةA1:D9البیا�ت في ا)ال (د wدِّ 

ومن   "INSERTION/INSERTإدراج تبویب " 
" اُنقر 0لى Graphique/Graphمجمو0ة "مخططات

 Columnبیانیة aعمٔدةنموذج لتخطیط بیاني ولیكن "
Chartíا¨تر النوع ا Íي {رید." ثم  

   یندرج التخطیط مÕاشرة بجانب الجدول.

 ã20يرِّ 0لامة ?ريم في مادة ت.مدنیة لِتُصبح  �
  وراقب اÌطط ، ماذا تلاحظ؟

  

ط) ال«شاط الثالث  ÍطÌعناصر ا):   
راقب التلمیح اíي یظهر 0لى الشاشة عند وضع رaسٔ مؤشر الفxرٔة في النüقاط بعد تنفJذ ال«شاط السابق، 

  في الشكل، ثم ضع الرقم المناسب في المربع الفارغ حسب قائمة العناصر الواردة في ا:سٔفل: يهااµٕالمشار 
  

ط  --1 ÍطÌسم   -2عنوانُ ا Íطط  -3م�طقة الرÌالإیضاح   -4م�طقة ا Jالمحور أ:فقي (ف�ة) -5وس�ی  
  ت.مدنیة)-Êريخ-غرافJاسلسJ البیا�ت(معطیات)(تضم سلسJ بیا�ت الج-7المحور العمودي (قيمة)    -6

  
  
  
  
  
  



 

  

  

  

  

  

 
   أخرى ومنها يمكن تطبيق عمليات التعديل عليه. تحديد المخطط تظهر تبويباتعند اكتب )1

2.   

 
  د25

إعادة 
  الاستثمار

   :90تطبیق 

  :ارسم المخطط عمودي للجدول التالي  
  2000  2005  2010  2015  

  85  113  120  105  البترول
  77  83  97  98  الغاز
  15  25  30  40  الحديد

  
استعمل العمليات المذكورة -1

 سالفا على المخطط.
   

  
  هم اس�تعمالات التخطیط؟ابحث عن ا  للبحث



 

 -2: الوwدة المفاهيمیة   ا�لوwة الجدولیة/ ا)دول/Mدول البیا�ت ا)ال المفاه��Jمـي:

    :المس�تهدفة المعارف
�س�تطیع تمثیل Mدول بیاني -2.  

  والمعارف المستهدفة توىالمح  سير النشاطات

  ماهي مراحل تشغيل جهاز الحاسوب؟   تقويم تشخيصي
  
  
  
  
  
  

  د10
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  د05
  
  
  
  
  
  
  

  د05
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  س/

شاشة ماذا تلاحظ 0لى 
  الحاسوب؟

هي ¿سماء التي  ما
¿شكال  تقرaٔها 0لى

  ؟)(¿یقو�ت
........................  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  /س

ماذا یوMد 0لى الشریط 
  aٔسفل سطح المكËب؟
.........................  

  
  
  س/

  ?یف يمك�ك: فËح ایقونة
  سحب ایقونة؟
  wذف ایقونة؟

..........................  
  
  

  
  

 :  بعد $شغیل الحاسوب تظهر لنا 0لى الشاشة وا-ة تتكون من
  :   م�ل ایقو�ترموز $سمى ویتكون من 0دة  :Bureau سطح المكËب .1
   Internet ، ¿نترنتréseau ، الش�بكةcorbeilleالمحذوفات  ، سOrdinateurJ الحاسوب ت النظام:*ایقو�

  Wordمعالج النصوص ، Excel )دولوالبرامج م�ل: اایقو�ت الملفات  *
  بوجود سهم صغير في aٔسفلها و{تميزایقو�ت اخËصار *

 
والتاريخ  ومعلومات aٔخرى م�ل ا�لغة والسا0ة rrerDéma زر ابدaٔ وفJه  شریط المهام: .2

 و¿طارات ال«شطة.

 
  
  

  ****عملیات 0لى ¿یقو�ت:
   Ouvrirاو مرة qلزر أ:يمن ثم فËح  qلزر أ:�سر �لفxرٔة مرتين یتم qلنقر :aٔیقونةفËح  
 د.الیzكها دون رفع $سحب qلضغط 0لى الزر أ:�سر �لفxرٔة مع تحر  :aٔیقونةسحب  
ؤها 0لى 0لى كل العملیات التي يمكن إجرا يتظهر قائمة تحتو  أ:يمن:النقر 0لى أ:یقونة qلزر  

  هذه أ:یقونة.

 ايقونات النظام

 ايقونات ملف او برنامج

 زر ابدأ                   ارات النشطة         اللغة                                    الإط                                      التاريخ والوقت            

  نظام التشغيل: واجهة-2



 

  

  

  

  

 

 

 

 

  
  
  
  

  د05
  
  
  
  
  
  
  

  د05
  
  
  
  
  
  
  

  س/
 Jح ایقونة سËاف

  المحذوفات
  ماذا ظهر »؟

?یف �سمى هذا الإطار 
  ومم یتكون؟

.......................  
  
  
  
  س/

اضغط qلزر أ:يمن 0لى 
 Jملف دا¨ل س
المحذوفات ثم ا¨تر 

wذف، ماذا ظهر »؟ 
................  

?یف �سمى هذا 
  الإطار؟ .............

  یظهر عند فËح �ر�مج aٔو ملف  إطارعبارة عن  :النافذة**** 
  

  
   

،  ko،Annuler ،nonإطار ¨اص يحتوي 0لى aٔزرار $سمح qلحوار مع النظام:  ****0لبة حوار:    
 oui  

   
 

    
  

إعادة   د30
  الاستثمار

 : (مع العرض)05تطبیق 
 قم ب¾شغیل -از الحاسوب  -1
 ماذا یوMد 0لى الشریط aٔسفل الشاشة  -2
 تعرف 0لى ¿یقو�ت الموجودة 0لى سطح المكËب  -3
 اسحب ایقونة سJ المحذوفات  -4
 ماذا $س�تعمل لفËح ایقونة؟ -5
المهام؟ ?یف  بتقلیصها 0لى شریط الشاشة؟ قمXسمي الإطار الظاهر 0لى افËح ایقونة سJ المحذوفات؟ ?یف   -6

 $سترجعها؟
 اضغط qلزر أ:يمن 0لى waٔد الملفات الموجودة دا¨ل سJ المحذوفات؟ ماذا یظهر لنا؟ -7

 اضغط 0لى الخیار wذف؟ ماذا ظهر »؟
8-  ٕq لاق قمã  هذه النافذة 
9-  ٕq لاق قمã  از الحاسوب-  

  للبحث
  

  Windows 8لوا-ة نظام $شغیل ابحث عن صورة 

 

 تصغير      تقلیص الى شریط المهام /{كÕير     اãلاق 
 



 

  

  

  

  

 

  

  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

@Þb�aïãbr�ÛaZ@ @

@òîº‡ÔnÛa@�ë‹ÈÛa@PowerPoint 

 

استخدام الحركة-1•
تغييرات الحركة        •
تطبيق حول  الحركة        •
)1(الارتباط التشعبي -2•
)2(الارتباط التشعبي -3•
ينجز داخل (تطبيق عام •

)المخبر
تقديم عروض من (مشاريع •

)طرف لتلاميذ

.  

ساعة  8  



 

ZHòIˆbn�ÿa@NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@‡ïé“Üa@ó��ínàNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN@ @
 

  

  المراجع  الإیضاحوسائل   الحجم الساعي المعارف المس�تهدفة

 اس�ت�دام الحركة .1

  تغیيرات الحركة
  تطبیق حول الحركة

  سا0ة1

  -از العرض �
 الس�بورة �
 أ:قلام �

  المنهاج �
 مذ?رات سابقة �
 الإنترنت �

  سا0ة 1

  سا0ة 1

  سا0ة 2  )2+    1.الإرتباط ال¾شعبي (2

  سا0ة1  .تطبیق 0ام (دا¨ل اÌبر)4

  سا0ة2  عرض مشاریع التلامJذ

  الوضعیة المشكلة:
  
  

و مجموع درMات (معدل cٔa  ٔaر الفضول عمر aنٔ إدارة مؤسس�ته $س�تطیع معرفة
نقاط) aئِّ تلمیذ، وqلتالي تحدد أ:وائل في كلّ مس�توى، وكذا أ:وائل في كلّ 

ما  –بعد {ردّد –مادة دراس�یة، والمقصرzّن RqرMات ولما سxلٔ wٔaد القائمين 
 البر�مج المس�ت�دم � aسٔ�تاذي؟

نجاز إ فMٔxابه aنٔه �ر�مج قد درس�ته الس�نوات الماضیة، فهو �سا0د 0لى  -
،كما aنٔه س�سا0دك في تحدید المواد التي الحساqت والجداول �سر0ة 

  ن أ:Xشطةتاج فيها إلى المزید مل فيها 0لى نتائج ممتازة، والتي تح تحصت 
 

 

@ïàîçbÐ¾a@Þb�aZ@òîº‡ÔnÛa@�ë‹ÈÛaPowerPoint

الحركة  و الارتباطات التشعبية -1:الوحدة المفاهيمية    

مال الحركةيتمكن من التنسيق داخل الشريحة باستع:الكفاءة القاعدية

.يستطيع استغلال الارتباط التشعبي              

  المدة:

  ساعة  8 

 د10
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  :دفةالمس�تهالمعارف 

  .اس�ت�دام الحركة ، وتغیيرها ثم تطبیقها 

  والمعارف المستهدفة المحتوى  سير النشاطات

  ؟?یف Xس�تعمل �ر�مج العروض التقديمیة التخطیطات،اس�تعمال ?یف يمك�ك   تقويم تشخيصي
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(MicrosoftOffice)كروسفتzإداریة ما� (All_Programs)كل البرامج�   (Start) ٔaزر ابد 
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   (إضافة التxثٔيرات الحر?یة) :ال«شاط أ:ول 
  aٔولا نحتاج إلى وجود مجمو0ة من العناصر، íا س«س�ت�دم عرضا تم اXٕشاؤه من قÕل، لنجع  aٔكثر Mاذبیة.

  )Animationsتبویب (حركاتافËح ال  )1
 wدد العبارة في الشريحة أ:ولى، ولاحظ هل تغيرَّ 0لى  )2

 .............................................................شيء ما؟   ماذا تغير؟ الوا-ة 
 یمُك�كُ إعطاء تxثٔيرات حر?یّة �لنص من قائمة خJارات  وا:نٓ )3

 م اíي {راه في الشكل:التxثٔيرات التي ت«سدلُ بفËح السه
 
 

 

 
 
 
 

   لاحظ أ:نواع الرئ�س�یة �لتxثٔيرات الحر?یة:
تظهر �qلون ا:خٔضر وتعطي �لعنصر حركة في  : Apparitionتxثٔيرات اRخول

  دخوÇ وظهوره :ؤّل مرة في الشريحة.
    

 الموجود 0لىوتعطي �لعنصر  صفرتظهر �qلون ا:ٔ   : Emphaseتxثٔيرات التxٔ?ید
    .Ç ملفËةً �لنظر كنوع من التxٔ?ید و{ركيز الإن¾Õاهحركة ة الشريح

 
 

 :Animation الحركة(التأثيرات الحركية) -1

1 

3 



 

 

 الموجودوتعطي �لعنصر  حمرتظهر �qلون ا:ٔ   : Disparitionتxثٔيرات الخروج
    .خروMه من الشريحة واخËفائه منهاحركة تxثٔيرا في 

هذه الميزةü تنفرد بها   : Mouvementsإضافة تxثٔيرالحركة 0لى المسار 
إذ $س�تطیع aنٔ {رسم مساراً  من البر�مج، 2003التي تلت اصدارالإصدارات 

  0لى الشريحة فJتحرك ساbراً حس�به.�لعنصر 
جرّب كل  واwدة 0لى wدى ......

  aٔعطِّ عناصرّ الشريحة أ:ولى التxثٔيرات التالیة:  
 ٔa(  .ید?ٔxحركة ت (من العصير qفلنصنع ?و) 
 حركة دخول. )إلیك مراwل العمل(  )ب
 /هة) حركة دخول .(صورة الفا  )ت

 / Volet Animationجزء الحركة " (جزء الحركة) من الزرِّ " إخفاء / إظهاريمك�ك "
Animation Pane" حركات " في شریط مجمو0ات من تبویبAnimation"  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   

20
  ا0ٕادة ¿س¾½ر    د

  :11تطبیق 
xثٔيرا عط لكل من عناصر الشرائح الباقJة تثمÊ  ٔa Íبع العمل في العرض السابق (س�نصنع ?وq من العصير) .1

 :�لحركة
، ثمa/Random_Bars(  üشرٔطة عشوائیة  Appearالنصü یظهر تدريجیا بwٔxد تxثٔيرات اRخول ({كÕير/تصغير �

 / aشرٔطة عشوائیة)Wheel(Roue)/ دولاب Rotateتلیه الصورة إن وMُدت بwٔxد تxثٔيرات اRخول (دوران 
 (وثب / تضاءل / مسح).نص و الصورة من نوع aضٔف تxثٔيرا لخروج كل من ال  �

  تذ?ر حفظ عمv، في مجG الخاص بفوMك  يحمل اسمك ولقÕك وقسمك وفوMك 

  �لبحث
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  تغیيرهاو   .ت�دام الحركةاس�  

  والمعارف المستهدفة المحتوى  سير النشاطات

  اس�تعمال التخطیطات، ?یف Xس�تعمل �ر�مج العروض التقديمیة؟?یف يمك�ك   تقويم تشخيصي
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  إدرا-ا
  ؟

.......................  
  

  
  س/

ما هي مراwل اRخول 
  ؟اµٕيها

.......................  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  س/

  ؟?یف یتم 
.......................  

  
  
  
  
  

  

 Microsoft_OfficeفËح �ر�مج العروض التقديمیة و لیكن من مجمو0ة   تذكير: 
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   الحركة في العروض التقديمیة: 
ا aٔو صورة aٔو aٔي كاbن(عنصر aخٓر) ، سوتعني تخصیص حركة معینة لكل عنصر من الشريحة xواءا كان نص

  .يميaٔكثر 0لى العرض التقد  یةMاذب  عند عرض ا�Rبوراما ،وإضفاء بهدف لفت ¿ن¾Õاه ¨لال شرح
 لعمل تxثٔير حركي 0لى عنصر ن¾Õع ا:تيٓ:تخصیص الحركة: -1 �
دُ الكاbن (عنصر م�ل صورة ، نص،شكل ...)اُ  )1  wدِّ
 "Animations حركات"التبویب  aٔخËار )2
 ، aٔو aٔضغط aٔAnimationخËار نموذج الحركة من مجمو0ة  )3

 /a                   Add_Animationدٔاة إدراج حركة0لى 
Ajouter animation 

 0لى مجمو0ات من أ:لوانر?یّة الحتxثٔيرات ال  تظهر مجمو0ة من )4
  
 

   أ:نواع الرئ�س�یة �لتxثٔيرات الحر?یة: وهذه
تظهر �qلون ا:خٔضر وتعطي �لعنصر حركة في  : Apparitionتxثٔيرات اRخول

  دخوÇ وظهوره :ؤّل مرة في الشريحة.
    

 الموجود 0لىوتعطي �لعنصر  صفرتظهر �qلون ا:ٔ   : Emphaseتxثٔيرات التxٔ?ید
    .Ç ملفËةً �لنظر كنوع من التxٔ?ید و{ركيز الإن¾Õاهحركة الشريحة 

الموجود وتعطي �لعنصر  حمرتظهر �qلون ا:ٔ   : Disparitionتxثٔيرات الخروج
  .خروMه من الشريحة واخËفائه منهاحركة تxثٔيرا في 

 

هذه الميزةü تنفرد بها و   : Mouvementsسار إضافة تxثٔيرالحركة 0لى الم 
من البر�مج، إذ $س�تطیع aنٔ {رسم مساراً  2003الإصدارات التي تلت اصدار

  0لى الشريحة فJتحرك ساbراً حس�به.�لعنصر 
  
 

 :Animation الحركة(التأثيرات الحركية) -1
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 / Volet Animationجزء الحركة " (جزء الحركة) من الزرِّ " إخفاء / إظهاريمك�ك " لاحظة:م
Animation Pane" حركات " في شریط مجمو0ات من تبویبAnimation"  

 لحذف حركة كاbن (عنصر م�ل صورة aٔونص ...) aٔتبع مایلي: :كاbن حركةwذف -2 �
 ، اُنقر 0لى حركة الكاbن المرُاد، qلزر أ:يمن."Volet Animation "بعد إظهار جزء الحركة .1
  ، فJتم الحذف مÕاشرة.wDelete/Supprذف ا¨تر  .2

 .Animation Pane جزء الحركة بعد إظهار من aٔهم تغیيرات المتحكم فيها: غیيرات 0لى حركة كاbن:ت -3 .1
 بت¸دید إذا كانت بعد نقر aٔزرار aٔو مع بدایة aٔو نهایة حركة العنصر السابق :توقJت الحركة .1
   Effect_Options/ Options d’effetمن ¨لال  : إتجاه الحركة .2
امن ¨لال الوقت  :سر0ة الحركة .3 xدM سریع، بطيء، ...). ،المتاح(سریع 
 مربع الحوار. ثم ضبط Options d’effet : من ¨لالإضافة مؤÎرات صوتیة .4
 مربع الحوار. ثم ضبط  Minutageمن ¨لال التعليمة  :إضافة توقJت الحركة .5
 مربع الحوار. ثم ضبط  Minutageمن ¨لال التعليمة  : {كرار الحركة .6
  مين الموجودzن 0aٔلى الشریط.من ¨لال السه :{رت�ب الحركة .7

20
  ا0ٕادة ¿س¾½ر    د

  :11تطبیق 
  حفظ عمv، في مجG الخاص بفوMك  يحمل اسمك ولقÕك وقسمك وفوMك 

    �لبحث
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 فËح   تذكير: 
                      

  
 نص):-ال«شاط أ:ول(الإرتباط ال¾شعبي 

بط بين الشرائح دا¨ل العرض الواwد (وقد zكون الربط ¨ارجJا) هو طریقة �لر الإرتباط ال¾شعبي:   -1
ع aٔن تُ«ش�{ الرابط 0لى نص aٔو صورة aٔو كاbن 0لى الشريحة لینقv إلى ملف aخٓر aٔو شريحة یف¾س�تط 

  aٔخرى دا¨ل العرض aٔنت من تحدّدها.
0لى  ليزري0لى ا)G (ملفات القرص ا� اíي تجده ضمن مجG (بوربوی«ت) )AlphabetsافËح العرض(ِ 

  ولاحظ محتو�تها: ائحلشر xمٔل ات ):Dالقرص 
 ما اíي تحتویه كل شريحة من شرائح العرض المتبقJة؟-       ما اíي تحتویه الشريحة أ:ولى؟ .2
 aٔو زر إجراء العرض ! F5شغلِّ العرض من ¨لال مفËاح   .3
 ؟ A;B;C;Dهل لاحظت الحروف التي یتغير المؤشر Rى اقترابه منها  .4
 تلف هذه الحروف عن ãيرها؟  بمÍ تخ  .5

   ،اíي تجده 0لى الشرائح ،�لعودة �لشريحة أ:ولى. عند إجراء العرض اس�ت�دم الزر:ملاحظة
فعّالا بحیث ت«Ëقل qلنقر 0لیه إلى الشريحة التي  (E)سوف نعمل 0لى إنهاء العرض بحیث كي یصُبح الحرفُ 

  ن¾Õع ، (صور بیض م�لا)  (E)فيها الصورة المرفقة �لحرف 
  المراwل المرقمة كالتالي:

دُ الكاbن ( )1  .)(E)حرف wدِّ
2(  ôa لزq تصرة. رِّ نقر 0لیهÌرٔة،من القائمة اxأ:يمن �لف 
 "HyperLink/Lien Hypertexte ارتباط $شعبي"ا¨تر أ:مر )3

 INSERT/INSERTIONإدراج/یمُكن إدراMه من قائمة :  ملاحظة
  ."Link/Liens"روابط/ من مجمو0ة             ثم أ:داة

 
 Place in Thisمكان في هذا المس¾�د/" اضغط خJار ارتباط $شعبي"  إدراجتظهر �فذة " )4

Document / Emplacement dans ce 
 Document." 

 لاحظ ظهور مخطط العرض والشرائح المرقمة، )5
  ثم ا¨تر الشريحة التي تود ¿نتقال اµيها وهي  

 "Eggبیض " هنا شريحة 

 :Lien Hypertexte/ HyperLinkالإرتباطات التشعبية -2



 

 Okفق انقر الزرّ موا )6
 ؟(E)تلاحظ اخËلاف 0لى شكل الحرف  هل )7

  )، ینقv اµٕيها فور النقر 0لیه aٔثناء العرض.aٔEggصبح ا:نٓ مرتبطا qلشريحة التي تحوي صورة بیض (

 زر):-ال«شاط الثاني (الإرتباط ال¾شعبي 

يحة 0لى زر �لعودة إلى شر  لا تحتو�نفي العرض اíي تعمل 0لیه  )Egg;Flowerلاحظ aٔن الشريحتين (
  1شريحة ، بحیث یعیدك إلىس�یكون 0لیك ا:نٓ إدراج زر مشابه �لزر في qقي الشرائح الحروف(أ:ولى)،

   "INSERT/INSERTION"إدراج/افËح التبویب  )1
 a"Shapesشٔكال/           انقر السهم الموجود aٔسفل )2

/Formes" 
 ’aAction Buttons/Buttons dزٔرار الإجراء/"0ة لاحظ مجمو  )3

Action"، ثم ا¨تر، Qسفل القائمة الم«سدaٔاعMزر إرReturn  
  (س�تلاحظ ظهور اسم الزر بمجرد مرور المؤشر من فوقه)

 .ارسم الزر �سحب الفxرٔة مع اس�تمرار الضغط )4
 Action_Settingsا0ٕدادات الإجراء/یظهر مربع حوار " )5

Parametres des action" ارJن خaٔ ارتباط $شعبي"،لاحظ 
 تراضي ،قم qٕجراء التعدیلات اللازمة" فعال مع خJار اف إلى 
  OKموافق انقر زر  )6

  !الزرعمل شغلّ العرض وتxكٔد من سلامة 
  
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  
  
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  



 

  

  

  

  

 ال«شاط الثالث (توقJت العرض): 

  aٔتعلم aٔنكّ $س�تطیع aٔن $سÆل صوتك، إذا كنت تهجيء aٔو aٔنك تقرaٔ الشرائح السابقة، فكJف ذ»؟
  لاحظة:م

سÆل مع aٔزم�ة ¿نتقال بين الشرائح، فJكرّرها عند إجراء العرض مرة aٔخرى من يحفظ البر�مج صوتك الم 
  دون aٔن تتد¨ل aٔبدا.

 ٔxاهزیة  دكّ تM ثم اتبع مایلي: الموصول بجهازك "المیكروفون"من  
   .زر $سجیل عرض  "، اُنقر 0لىSlideShow/Diaporamaالشرائح تبویب"عرضمن صف¸ة  .1
  بدء ال¾سجیل من البدایةا¨تر  .2
    RecordSlideShow $سجیل العرضبع حوار ر ر مظهی 

 .وفJه خJارات ال¾سجیل وزر بدء ال¾سجیل
  Start_Recordingانقر زر بدء ال¾سجیل  .3

  ، یبدaٔ ال¾سجیلاس�تعدادك بعدوالمیكروفون Mاهز 
  مع بدء العرض، مع ظهور شریط $سجیل مسا0د. 

  ان¾Õه aٔن صوتك �سÆُل، وكذا زمن بقائك في كلِّ شريحة. �
 Enterنتقال �لشريحة الموالیة اس�ت�دم مفËاح للا �
ر أ:يمن �لفxرٔة إنهاءعند الرغبة في  .4 ذ أ:مر إنهاء العرض ال¾سجیل، انقر الزِّ  و̈

   
 لاحظ رمزّ الصوت اíي ظهر aٔسفل كل شريحة، وكذا الزمن المس�تغرق لكل .5

  .واwدة.   .aٔجرِّ العرض دون aٔن تتد¨ل في مساره، واس�تمع إلى الصوت المسÆل
  

  ا0ٕادة ¿س¾½ر    

  :41تطبیق 

  

  �لبحث
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  :المس�تهدفةالمعارف 
  ¿رتباطات ال¾شعبیة. 

  

   

  والمعارف المستهدفة المحتوى  سير النشاطات

  ؟?یف يمك�ك الرسم qس�تعمال الحاسوب  تقويم تشخيصي
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  qسمكواحفظ ملفك 0لم الجزاbر ارسم 0لى �ر�مج الرسام 
  



 

 

 ال¾شعبیة رتباطاتو¿الحركة  -1: الوwدة المفاهيمیة   PowerPointالعروض التقديمیة  )ال المفاه��Jمـي:ا
  :المس�تهدفةالمعارف 
  ¿رتباطات ال¾شعبیة. 

  والمعارف المستهدفة المحتوى  تسير النشاطا

  ما هي مراwل حفظ �ر�مج الرسام   تقويم تشخيصي
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  ما هو �ر�مج اRفتر؟
..................  
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ما هي مراwل اRخول 
  إلى البر�مج؟
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  مم تتكون وا-ته؟
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 اRفتر:�ر�مج  /3-3
  او ذات ت«س�یق ورسومات معینة قصيرة نصوص اRفتر هو محرر 

  :اRفتر�مج اRخول الى �ر 
  المراwل:-1ط

   Démarrerإبدaٔ  زر .1
   Tous les Programmes  البرامج كل .2
 Accessoires  الملحقة البرامج .3
 Word Pad اRفترنختار  .4

  
  

  المكËب سطح 0لىا اخËصارهaٔیقو�ت  النقر مرتين qلزر ¿�سر �لفارة 0لى-2ط

  وا-ة �ر�مج اRفتر: 
  تتكون من:

       شریط العنوان )1

  القوائمیط شر  )2
 شریط ا)مو0ات )3

  
 

 شریط ادوات الوصول السریع )4

 المسطرة  )5

 ورقة الكËابة  )6

   شریط اµتمرzر ¿فقي والعمودي )7
  

 اRفتر: ملف مراwل حفظ 

 

  ورقة الكËابة

 

 

 

 

 خط مجمو0ة

 

 الحافظة مجمو0ة
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  ادراج مجمو0ة  لفقرةا مجمو0ة
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نجز لف الم الم?یف یتم حفظ 

  من طرفك؟
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  اRفتر?یف تغلق �ر�مج 

...........  

 نضغط 0لى زر .1

  qEnregistrer Sousسم  حفظ .2
 Documents م�لا الحفظ مكان تظهر 0لبة حوار نختار .3
 الملف سما ØكËب .4
 Enregistrer   حفظ .5

  
  

  بر�مج:ال اãٕلاق  
      ãلاق الإ  زر 0لى نضغط

  ا0ٕادة ¿س¾½ر   د30

  :08طبیق ت 
   qسمك0لى �ر�مج اRفتر ثم احفظ ملفك  ما یلي اكتب 

  
Ôلیة تعتمد 0لى جزzaٔن aٔس0لم �سمح بمعالجة المعلومات  هيالمعلوماتیة لقد تعلمت ان  a اس�یين:بطریقة  

مخزن -ارةالف-لوwة المفاتیح-شاشة–(وwدة مركزیة  الحاسوب وملحقاته aئ كل ما يمكن لمسه العتاد:
 )……الطاقة 

 ال¾شغیل ظامن م�ل. معینة Mمة ٔ:داء الحاسوب ینفذها التي والتعل�ت أ:وامر من مجمو0ة البرمجیات:
 ...)اRفتر..�ر�مج –الرسام �ر�مج م�ل (التطبیقJة  والبرامج) Windows(م�ل 

  



 @Þb�abr�ÛasÛZ@ @

I@pbØj“ÛaNetworkH@ @

محركات البحث-1•
طرق البحث-2•
)Web(حفظ صفحة الواب -3•

)Web(طباعة صفحة الواب-4•

حفظ الصور-5•
تحميل الملفات-6•

ساعة  4



ZHòIˆbn�ÿa@NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@‡ïé“Üa@ó��ínàNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN@ @

 المراجع  الإیضاحوسائل   الحجم الساعي المعارف المس�تهدفة

 سا0ة1محركات البحث .1

 از العرض- �
 الس�بورة �
 لامأ:ق �

 المنهاج �
مذ?رات سابقة �
 الإنترنت �

 سا0ة 1  طرق البحث .2

 حفظ صف¸ة الواب. 3
 طبا0ة صف¸ة الواب .4

 سا0ة1

  . حفظ الصور5
  . تحمیل الملفات6

 سا0ة1

 الوضعیة المشكلة:

 ینجزون بحوc دوما ما، أ:وائل مJذتلامن  هزملائِ xنٔ ب ،cٔaر الفضول عمر
 JكامËد في كلّ مادة دراس�یة، و {كون مwٔa ٔنa ديمتقأ:ساتذة طلب بخاصة 

... ق وü ف0لى درMات التّ aٔ  إلى صولُ الوُ  ول صنا0ة النÆّاح و?یف يمك�كَ بحث ح
  مËكامل وبوقت قصير ؟بحث  ... ?یف یمُكن تقديم رفك -
 التي تxٔ¨ذ منها مواضیع البحث ؟ث عن المراجع ?یف تبح -
 وaٔ ع صور aؤ مقاطaؤ  �مجر�هل یمُكن إرفاق  -

ة �لبحث؟م�اس�ب... 

@ïàîçbÐ¾a@Þb�aZ@@@@pbØj“ÛaNetWorkt

)النت(البحث باستخدام شبكة الشابكة  -1:الوحدة المفاهيمية 

يتمكن من الوصول إلأى المعلومة المفيدة:الكفاءة القاعدية

.يستطيع استغلال الارتباط التشعبي 

 المدة:

ساعة 4

د10



البحث qس�ت�دام النت-1 :الوwدة المفاهيمیة                  Networkلش�بكات ا ا)ال المفاه��Jمـي:
 :المس�تهدفةالمعارف 

 ركات البحثمح-1

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 ؟انجزته aٔو اRفتر اíييمكن فËح ملف الرسم ?یف   تقويم تشخيصي

 د 10

 د10

 د10

 س/
 ؟الملفما هو 

.................. 
 ؟?یف تتعرف 0لیه
..................... 

 س/
 ما هو ا)G؟

................. 

  س/
?یف يمكن تغیير طریقة 

 ض الملف او ا)G؟ر ع
............. 

 
 :)التعرف 0لى محركات البحث«شاط أ:ول(ال  

  من ¨لال النقاش aٔجب عن أ:س�ئJ التالیة: 
 ôaذ?ر ثلاث وسائل یمُك�ك من ¨لالها الحصول 0لى مراجع �لمعلومات؟

  ?یف تمÍ ذ»؟ )النتا�كة (معلومات من ¨لال الشÍ  ستَ !َ قËَ هل طُلب م�ك إنجاز بحث واِ 
  ة الخاصة qلموضوع اíي تبحث عنه؟?یف ا¨ترت الكلمة aٔو العبار 

  مع وُجُود الملایين من صف¸ات الواب ?یف یمُكن aٔن تجد المعلومة التي تبحث عنها؟
ك ماس!ب ظهور محرّكاِت البحث؟ ِّ  لبحث؟ك المحرِّ  �س�یطاً  aٔن تعُطي تعریفاً  لwاوِّ -.         �رaٔی

د بعض من محركات البحث التي تعرفها؟   0دِّ

 :)محركات البحث aجٔزاء وعمل(«شاط الثانيال  

 docx. ملف معالج النصوص

jpg.     ملف صورة       

 .mp3     ملف صوت     

 :)محركات البحث aجٔزاء وعمل(«شاط الثانيال  
  الملفات aٔو ا)Gات الفرعیة هو wاویة $س�تعمل لتخزzن 
 العكس. يمكن ولا ا)Gات دا¨ل الملفات وضعيمكن ملاحظة:   

 نختار: 
 :90تطبیق    ا0ٕادة ¿س¾½ر   د30

:Search_ Engine /Motor de rechercheبحث الت احركم -1

مختلف طرق العرض: -2



.اد الملفين، تعرف 0لى امËدفي التطبیق السابق واRفتر المنجزzنqلعودة الى ملفي الرسم  .1
?بيرة Mدا. الى: ایقو�تقم بتغیير طریقة عرض ا)Gات  .2


