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 التصحيح

 التمرين 1 :

a)      تحديد كلمة أو نص هو تغيير خلفيته الى الرمادي او الأزرق 
b)  التعداد النقطي هو وضع أرقام في بداية الفقرة 

c)  من أدوات تنسيق الخط: تغيير حجم ونوع ولون ونمط الخط 

d)  لتقسيم النص الى عدة أعمدة نختار التبويب Insertion  

 

 :2التمرين

 النص؟ماهي العملية التي أجريت على هذا  -

 التباعد بين الفقرات

 كيف يمكن التحكم فيها؟ -

 :espacementيمكن التحكم فى تباعد الفقرات عن بعضها البعض وذلك من 

 (ونحدد المسافة أو البعد بين الفقرة الحالية والفقرة التى قبلها ونحددها بالنقاط  Avantنقوم باختيار  -

 مثلا( نقطة 03

بعدها ونحددها  التيونحدد المسافة أو البعد بين الفقرة الحالية والفقرة  Après قوم باختيارن -

 مثلا( نقطة 03 (بالنقاط 
-  

 يمكن التحكم في المسافة بين السطور؟ كيف

من التبويب interligneأيقونة وذلك عن طريق الضغط على  يمكن التحكم فى المسافة بين السطور

paragraphe مقدار التباعد بين السطور واختيار 

 أذكر مراحل وضع أرقام وأشكال في بداية الفقرة:
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