
 

 

 

 التمرين الأول:

 و قمت بتعريفه :  Wordسألك والدك عن افضل برنامج للكتابة فأجبته أنه برنامج 

 برنامج يسمح لنا ...........   ................... أي ب .................... و رسم الجداول و ادراج.............هو 

و لم تجده موجود على سطح المكتب. أذكر كيفية الدخول اليه باتباع    Wordكان لديك عمل في برنامج   التمرين الثاني:

 اربع مراحل 

1............................................ 

2...........................................) 

3 ..........................................) 

 Word(نضغط على4

 أكمل المخطط : الثالث التمرين

 لفتح مستند جديد:

 

 

 لوضع حدود لورقة :
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فوق.........  نضغط 

 من شريط القوائم 

 نضغط  فوق

...................... 

.............................

............. 

نضغط  فوق 

...................... 

.............................

............. 

 نضغط  فوق

créer 

 .............نضغط  فوق

...................... 

 

 Encadrementعلى نضغط

okثم على 

 

 

نضغط  فوق 

...................... 

.............................

............. 

نذهب الى المجموعة 

...................... 

.............................

............. 
1/2الصفحة   



 ( نص باستعمال شريط القوائم نتبع الخطوات الآتية:  sélectionnerاذا اردنا تحديد )  التمرين  الرابع:

 (نضغط على ........................من شريط القوائم1

 (نذهب الى المجموعة ...........................................2

 sélectionner tout(نضغط على3

 اربط بسهم التمرين الخامس:

 couperللتحديد بالعربية                           

 copierقص                                        

 ctrl+Qنسخ                                        

 collerللتحديد بالفرنسية                         

 ctrl+Aلصق                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

2/2ة الصفح التصحيح  



 

 التمرين الأول:

 و قمت بتعريفه :  Wordسألك والدك عن افضل برنامج للكتابة فأجبته أنه برنامج 

 الصور و رسم الجداول و ادراج بالكتابةأي  المعلومات بمعالجةهو برنامج يسمح لنا 

و لم تجده موجود على سطح المكتب. أذكر كيفية الدخول اليه باتباع   Wordكان لديك عمل في برنامج   التمرين الثاني:

 اربع مراحل 

 ( démarrer(نضغط على زر ابدأ ) 1

 (tous les programmes(نضغط على كل البرامج ) 2

 Microsoft office(نضغط على3

 Word(نضغط على4

 أكمل المخطط : الثالث التمرين

 لفتح مستند جديد:

 

 

 لوضع حدود لورقة :

 

 

 

 ( نص باستعمال شريط القوائم نتبع الخطوات الآتية:  sélectionnerاذا اردنا تحديد )  التمرين  الرابع:

 من شريط القوائم accueil(نضغط على 1

  modification(نذهب الى المجموعة 2

 sélectionner tout(نضغط على3
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Fichier فوق نضغط  

 من شريط القوائم 

)جديد( نضغط  فوق  

nouveau 

()مستند فارغنضغط  فوق  

Document vierge 

 نضغط  فوق

créer 

 تعديل ورقة نضغط  فوق

Mise en page 

 

 Encadrementعلى نضغط

okثم على 

 

 

 نضغط  فوق )حدود(

bordures 

نذهب الى المجموعة 
arrière plan de 

 .page)خلفية الورقة(

.............................

............. 




