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2) ϕϮضغط فϧ......................................  

 ϧ(créer)ضغط فϕϮ إθϧاء (3

:لتغيير الهامش  

1) ϕϮضغط فϧ...................................................ϢائϮϘϟشريط ا  Ϧϣ  

2)ΔعϮϤجϤϟا ϕϮضغط فϧ...................................  

3) ϕϮضغط فϧ................................ϞضϔϤϟش اϣاϬϟتار اΨϧ Ϣث  

: إضافة صفحة  

Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧ..............................Ϣضغط عϠى (1  

2) ΔعϮϤجϤϟا ϕϮضغط فϧ...............................  

3)  Δفارغ  Δحϔص ϕϮضغط فϧpage vierge  

 wordرتب اΨϟطϮاΕ اآتيΔ إΩراج جϝϭΪ في برϧاϣج  

1) ϝϭΪى جϠضغط عϧtableau)) 

2) ΓΪϤاأع ΩΪا عϤϧ (nombre de colonnes)  فϮϔصϟا ΩΪع ϭ(nombre de lignes) 

  ϧ(insertion)ضغط عϠى إΩراج  (3

4) ϝϭΪراج جΩى إϠضغط عϧ(insérer un tableau) 

 ضع صحيح أϭ خطأ     

 :إضافة تعداد نقطي

  ϧحΩΪ اϟعϨصر*

 Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧ(  insertion )Ϣضغط عϠى إΩراج*

  Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧaccueil Ϣضغط عϠى *

* ΓرϘى فϠضغط عϧparagraphe 

      تعΪاϘϧ Ωطي ϧpucesضغط  عϠى     *

 تعΪاϘϧ Ωطي      ϧnumérotationضغط عϠى  *
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2) ΪيΪج ϕϮضغط فϧnouveau   

 ϧ(créer)ضغط فϕϮ إθϧاء (3

:لتغيير الهامش  

1)   ϕϮضغط فϧmise en pageϢائϮϘϟشريط ا  Ϧϣ   

2)  ΔعϮϤجϤϟا ϕϮضغط فϧmise en page   

 ثΨϧ Ϣتار اϬϟاϣش اϔϤϟضϧmarges))   Ϟضغط فϕϮ اϬϟاϣش   (3

: إضافة صفحة  

      Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧ) (insertionϢضغط عϠى إΩراج  (1

2) Εحاϔص  ΔعϮϤجϤϟا ϕϮضغط فϧpages)) 

3)  Δفارغ  Δحϔص ϕϮضغط فϧpage vierge  

 wordرتب اΨϟطϮاΕ اآتيΔ إΩراج جϝϭΪ في برϧاϣج : التمرين الΨامس

2) ϝϭΪى جϠضغط عϧtableau)) 

4) ΓΪϤاأع ΩΪا عϤϧ (nombre de colonnes)  فϮϔصϟا ΩΪع ϭ(nombre de lignes) 

  ϧ(insertion)ضغط عϠى إΩراج  (1

3) ϝϭΪراج جΩى إϠضغط عϧ(insérer un tableau) 

  ضع صحيح أϭ خطأ:التمرين السادس

 :إضافة تعداد نقطي

  ϧحΩΪ اϟعϨصر*

 Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧ(  insertion )Ϣضغط عϠى إΩراج*

  Ϧϣ شريط اϮϘϟائϧaccueil Ϣضغط عϠى *

* ΓرϘى فϠضغط عϧparagraphe 

      تعΪاϘϧ Ωطي ϧpucesضغط  عϠى     *

 تعΪاϘϧ Ωطي      ϧnumérotationضغط عϠى  *
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