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http://www.tomohna.com/vb/forumdisplay.php?161-%D9%82%D8%B3%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%AD%D9%88%D8%AB-%D9%88-%D8%A7%D9%84%D8%B7%D9%84%D8%A8%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%A7%D8%B5%D8%A9-%D8%A8%D8%AA%D9%84%D8%A7%D9%85%D9%8A%D8%B0-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B9%D9%84%D9%8A%D9%85-%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AA%D9%88%D8%B3%D8%B7
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  مـــــــدخــــــــــــــــــل
  ةــ للولایالتربویة ات ـــد توحید العمل على مستوى  المقاطعـــقص             

   المذكرات –      تم إعداد مقترح للدفتر الیومي وكذا لبطاقات إعداد الدروس 
    ورغم ما بذل  من مجھودات لتحسین ھذه المقترحات شكلا -یة      الأسبوع

  لم یرق ) المعلم (     ومضمونا ، إلا أن التفكیر فیمن یقوم بتنفیذ تلك المقترحات 
     إلى المستوى المطلوب تكوینا وإعدادا  الشيء الذي جعل التھیب والتردد لدى 

  الى الآن مازال العدید منھــــــم    جموع المعلمین في بدایة الأمر أمراً ملاحظا و
    یتعكزون عند أدائھم على ما ألفوه من طرائق سابقة ویستعینون في إعــــــداد 
   تحضیرھم  على ما توفر لدیھم من مراجع وسندات على قلتھا ، وبقیت حاجتھم 

   أكیدة إلى من یحوّل لھم تلك المقترحات إلى أمور عملیة واضحة بسیطة قابلة 
  نفیذ     للت

          وعلیھ وشعورا منا لتلك الحاجة  الأكیدة عند اغلـــب المعلمیـن  ، رأینا من 
     الواجب أن نحاول تقریب كیفیة تناول تلك المقترحات ونضع بین أیدي المعلمین 

  :    سندا یستعینون بھ في  فھم كیفیة 
  )شرح مكوناتھ ( إعداد دفتر الإعداد الیومي -
 المذكرات –ات الفنیة للدروس  إعداد البطاق-

 –الأسبوعیة 
    وحرصنا كل الحرص على تبسیط والوضوح مراعین في ذلك مستویات المعلمین 

  . على اختلاف درجاتھم ومواقعھم 
         لتــــوحیـــــد العمــــــــل على  مستـــــــــــــوى المقــــــــاطعـــــــــــــــة

  
  

                                           واالله ولي التوفیق                      
  

                                                             مفتـــــش القطــــــــــاع 
                                                              صلاح الدین شوشان  
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  لسند        عناصر ا
  لـــــــــــــــــــــــدخـــــــم-1
مصطلحات المقاربة بالكفاءات -2
 شرح معطیات دفتر الإعداد الیومي-3

  النشــــــــــــــــــاط-
الـــزمــــــــــــــــن   -
الكفاءة المستھدفة -
تصنیــــف الكفاءة -
طبیعــــــة الحصة -
المـــــــــــوضوع -
الأسبــــــــــــــوع -

حصـــــــــــــــة ال-

  شرح معطیات المذكرة الأسبوعیة -4
  النشـــــــــــــــــــــاط -
المحتـــــــــــــــــوى -
الكفاءة المستھدفــة -
عناصــــر الكفــاءة -
المعارف المستھدفة -
استثمـــــار التعلمات -
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  شرح  معطیات دفتر الإعداد الیومي 
  

م ــــــــــ والمحطات التعلمیة التي تمر بھا الحصة من حیث تنظی جملة المراحلالمقصود بھ: النشاط  -1
نشاطاتھا، وانسجامھا مع المحتویات المستھدفة فیھا وتفاعل التلامیذ معھا بدء من وضعیة الانطلاق 

  . )وھو ما یعرف بالمادة الدراسیة  ( إلى مرحلة توظیف المكتسبات
م حسب الأولویات ــــنا وفي غالب الأحیان من طرف المعلالفترة أو الوقت المحدد وزاریاً أحیا :الزمن -2

  ویرتبط بالكفاءة المستھدفة وكذا نوعیة الدرس من حیث صعوبة التناول بالإضافة إلى                
  )     الفروق الفردیة ( الحقیقي للمتعلمین المستوى                  

ѧرات   )الاقتراب منھ (  تحقیقھ أو الوصول إلیھما یرید المعلموھي :   الكفاءة المستھدفة   -3 ѧق مؤش   وف
ѧرجم  ѧ ѧدفتت ѧ ѧـب     الھ ѧ ѧي أو بالجانــــــ ѧ ѧب المعرف ѧ ѧصل بالجان ѧ ѧن أن تت ѧ ѧصة، یمك ѧ ѧل ح ѧ ѧاص بك ѧ ѧسلوكي الخ ѧ ѧي أو ال ѧ  المعرف

ѧسي  ѧ ѧب الح ѧ ѧداني، أو بالجان ѧ ѧشاطات    /الوج ѧ ѧع ن ѧ ѧذ م ѧ ѧاعلات التلامی ѧ ѧاس تف ѧ ѧا قی ѧ ѧرض منھ ѧ ѧالات، والغ ѧ ѧسب الح ѧ ѧي ح ѧ حرك
ѧویني            الحصة، وتحكمھم خلالھا ف    ѧالتفویم التك ѧرف ب ѧا یع ѧار م ѧائي (ي نواتج التعلمات المكتسبة تدریجیا في إط ) البن

ѧى أن                ѧصة إل ѧة الح ѧن بدای الذي یھدف إلى معرفة مدى تقدم التلامیذ نحو الھدف المنشود، ویسایر عملیة التعلم م
ѧة    وبعبارة أدق ما یستطیع المعلم تحقیقھ  فعلا مع م        ( یطبق التقویم الختامي في نھایتھا     ѧن البیئ ѧا م تعلمیھ انطلاق

  .  )  - وسائل تعلیمیة -المدرسیة ومستوى المتعلمین والإمكانات المتاحة
   :   تصنیـــــــــف الكفـــــــــــــاءة  -4

  يـــــــــــــــمـــــف الأكادیـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ التصنی–أ 
  

  
  ـــــــــــة  منھجیـــــــــــــــــــ-1

   استعمــــــــــــــــــــــال أدوات ووسائـــــــــــــــــــــــــــــل للبــحـــــــــــــــــث-
   اكتســـــــــــــاب منھجیـــــــــــــــــــــــــــــــة عمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــل-
  ــــــــل ، دفتــــــــر شــــــــروط ، بــروتــــوكول استعمـــــــــــــــــــــــال دلیــ-

  
  معـــــرفیـــــــة /  فكــــــــریة -2

   معـــــــــــرفة وفھـــــــــــــم مكــــــــــــونـــــــات ظـــــــــــــــواھـــــــــــــــر-
  ــع فــروض وھیكلة نتائج المـــــــــلاحظــــــــــــــــة والبحــــــــث ووضـــــــ-
   التحلیــــــــــــــــــــــــل والنقـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــد-

  
  اتصــــالیــــــــــــــــــــــــــــة -3

  الــــــــــت الاتصاـــــــــــــف وضعیـــــــــــة في مختلــــــــــاول الكلمــــــــــــ تن-
  ة بمشكلـــــــس والتوعیــــــــة للتحسیـــــــــــة اتصالیـــــــــــم خطــــــــ تصمی-
   استعمـــــــــال تقنیــــــــــات وتكنــــــــــــــولوجیــــــــــــــا الاتصـــــــــــــــــال-

  
   شخصیـــــة أو اجتمـــاعیـــة -4

  ـــــــــــــــق قواعــــــــــــــــــــــد الحیـــــــــــــــــاة الجمــاعیـــــــــــة تطبیـــــــ-
   إنشـــــــــاء شبكــــــــــــة عــــلائقیـــــــــــة بین أفــــــــــــراد الجمــــــــاعـــة-
  ــــانــــات الذاتیة والرقي بھا التقـــــدیـــــــــــــر العقــــــــــــــلانـــــــــــي للإمك-

  ي ـــــــــــــــــــــــــــــــدرســــــــــــــــف المــــــــــ التصنی–ب 
  وتكون في الموقف التعلیمي الذي یحتاج فیھ المتعلم إلى بناء فرضیات واقتراح حلول وصولا إلى :  منھجیة -*

  منھجیة حل مشكل في الریاضیات أو منھجیة الإعراب في اللغــــــة تعوید المتعلم :  التصدیق مثلا                
   وكذلك في الجغرافیا منھجیة قراءة خریطة كما في  تقدیر الجملة أو والتأخیرمن حیث التقدیم                 
  الخ ..... إعطاء المتعلم منھجیة وضع سلالم ومعالم زمنیة للإحداث التاریخیة  التاریخ               

  ]أین  یكون المتعلم في وضعیة اكتساب منھجیة واضحة  للعمل : ملاحظة [                    
وتكون في الموقف التعلیمي الذي یحتــاج فیھ المتعلــم إلى معــارف ومفاھیـم : معــرفیـــة  / فكــــریــة  -*

  . رصیده اللغوي وزاده المعرفي لإثراء                                    أساسیة ضروریة 
    التعرف على المعنى الإجمالي للسورة في التربیة الإسلامیة-:                         مثل 

    التعرف علــى المعنى الإجمالـــي للمحفوظة أو الأنشـــــودة -                                
  رح بعض الكلمات في اللغة وكذا الأفكار الأساسیة للنصوص  التعرف على ش-                                
   ومفاھیم في الریاضیات ت معرفة رموز  وإشارات ومصطلحا-                                
  الخ ................ وشخصیات في التاریخ أحداث معرفة -                                

  ]- النقد والتحلیل–  في وضعیة تلقي  معارف ومفاھیم جدیدة ضروریةأین  یكون المتعلم: ملاحظة [      
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  وتكون في الموقف التعلیمي الذي یحتاج فیھ المتعلم إلى بناء وتكوین ملامح شخصیتھ  : اتصــالیــــــــــة  -*
                             واستقلالیتھ من حیث التواصل في الوسط مثل 

   قدراتھ ومواھبھ إبراز – التعبیر في مختلف المواقف -  تنـــــــــاول الكلمــــــــة   -                              
  )التربیة التشكیلیةفي التربیة البدنیة والتربیة الموسیقیة و(                                الخاصة 

  ـات تعــزز  فیھ المتعلـــــم إلى تعلمتاجوتكون في الموقف التعلیمي الذي یح:  شخصیة  أو اجتماعیة --8  
                                       شخصیتھ وعلاقتھ بالوسط المدرسي أو الأسري أو بالمجتمع من حیث 

  ) المواد ( قیم سلوكیة أو خلقیة ونجدھا عموما في الأنشطة  اكتساب                                     
  الخلقیة والتربیة المدنیة والتربیة الإسلامیة كالتربیة الاجتماعیة                                      

  وعلى المعلــم اخذ ة ــــھناك تداخل وتقارب بین الاتصالیة والشخصیة والاجتماعی: ملاحظة [               
  ]   ـــــــدأ الجــــــزء یــــــذوب في الكــــــــــــــــل                         الطـــــــابــــــــع الغالـــــــب تطبیقــًـا لمب

  

  ولھا ثلاث حالات :  طبیعـــــــــة الحصـــــــــــــــــــة -5
   بنـــــــــاء مفھــــــــــــوم -                                                                    أ

   استثمــــــــــــــــــــــــار -                                       ب                            
   إدمـــــــــــــــــــــــــاج –                                                                   ج 

  

   إلى معارف ومفاھیم جدیدةالحصة الأولى من كل نشاط حیث یكون المتعلم بحاجة : وم ـــــــاء مفھـــــــ بن-أ
   م في وضعیـــة توظیـــف وتجنیدمن كل نشاط حیث یكون المتعلـــــالحصة الثانیة  : ارـــــــــــــــــاستثم -ب

    --- أنشطة التوظیف والتطبیق -- - مكتسباتھ من الحصة الأولى                                 
  في حصة واحدة وفیھا بناء مفھوم واستثمار مباشرة كالریاضیات ھناك أنشطة تتم : ملاحظة [           

  ]والطابع الغالب ھو استثمار التعلماتمثلا                           
  

  :ي ــــــــــون في ما یلـــویك:  اجــــــــــــــإدم -ج
  – ریاضیات –ـــــــة  الحصیلــــــــــــــــــــــــــــ-                                       
  – ریاضیات –  حـــــــل مشكـــــــــــــــــــــلات -                                               
   التعبیـــــــــــــــــــــــــــــــــر الكتـــابـــــــــــــي -                                               

   المشــــــــاریــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــع -                                               
   الوقفـــــــــــــــــــــــــة التقییمیــــــــــــــــــــــــة-                                               

   الوحــــــــــــــــــدة الإدمــــــــــــاجیــــــــــــــة -                                                
   الحصـــــــــــــــــــــــــــة الإدمـــــــــاجیــــــــة -                                                
  ــم ــــــــــــــــــــــلـــــــدع أنشطــــــــــــــــــــة ا-                                                
    يــــــــــ أقیـــــــــــــــــــــــــــم تعلمـــــــــــــــــات-                                               

  

   تعلمیةال/المقصود بھ عنوان الدرس المراد تناولھ خلال الحصة التعلیمیة : ـوع  المــــــــــــوضـــــــــــــ-6
  

    من التـــــدرج السنــوي لمجمل التعلمات الأسبوعیةأویكـــون مستمــــــد : الأسبــــــــــــــــــــــــــــوع  -7
  

  الخ ..2 أو 1الحصة ) الدرس ( المقصود بھا الرقم من حیث تناول النشاط :   ة ـــــــــــــــــــــــــــ الحص-8
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  ـــــــة ـــــــــــــــــرة الأسبـــــــوعیـــــــــــــــمذكـــلمثال توضیحي 
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  شــــــــرح معطیــــــــات  المذكــــــــــرة الأسبـــــــوعیــــــــة
  :   أعلاه المذكرة الأسبوعیة المقترحة تتكون أفقیا من حسب ماھو ملاحظ من المثال الدرج

 - 6 المعارف المستھدفة  -5 عناصر الكفاءة  -4 الكفاءة المستھدفة  -3 المحتوى  -2النشاط  -1
    استثمار التعلمات- 7مؤشرات الكفاءة  

     - المصطلحات  سبق التعرض لمفھوم- دون الخــــــــوض في المصطلحــــــــات ومفاھیمــــھا: ملاحظة 
                   ســـــــوف  نركــز على الجانب العملـــي

  

عموما ماھو موجود في التوقیت(سبق التعرض إلیھ في شرح معطیات دفتر الإعداد الیومي : النشاط -1
  )الاسبوعي                  

   تعلمـــــــــــــــي وكـــــــــــذا الــوحـــــــــدةالمقصـــــــــــــــــــــــــود بھ المجـــــــــــال ال: المحتوى -2
قصد تحقیقھا داخل حجرة ما تم تسطیره من طرف المعلم كأھداف تعلمیة  :الكفاءة المستھدفة -3

الدرس أو مقاربتھا من ذھن المتعلم للاستیعاب وصولا لدرجة الاكتساب 
 ـــوات تقــدیـــم الدرس وفق حصص محددةالمقصـــــــود بھا مـراحـــــل وخطــ :عناصر الكفاءة -4
المقصود بھا العناصر الأساسیة التي یركز علیھا المعلم وقادر على تحقیقھا  :المعارف المستھدفة -5

  فعلا مع متعلمیھ أو الاقتراب من تحقیقھا                                  
   والمسطرة من طرف المعلم لتحقیق جملة الخطوات والإجراءات المتخذة:  اءة ــرات الكفــمؤش-6

  .المحددة سابقاً                                       الكفاءة المستھدفة 
  جملة التطبیقات أوالتمرینات التطبیقیة المقترحة من طرف المعلم للتأكد من : ات ـار التعلمــاستثم-7

  ) التوظیف ( والاكتساب ) الحفظ والفھم ( عاب لاستی                                    سلامة المكتسبات ومدى ا
                                     عند المتعلمین
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  أمثلة توضیحیة لمذكرات أسبوعیة 
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