المستوى:  2متوسط
المادة: اعلام  الي                                                                    المدة:  1ساعة  
المجال: تنظيم المعلومات
مؤشر الكفاءة:  يتدرب على تنظيم المعلومات  في الحاسوب
مؤشرات الكفاءة:    
*يتدرب على انشاء مجلد جديد باسمه 

*يتدرب على انشاء مجلد داخل مجلد

*يتدرب على  تغيير اسم مجلد

*يتدرب على نسخ ونقل مجلد

*يتدرب على حذف مجلد 

الموضوع:  تطبيق على تنظيم المعلومات
	النشاطات و الاستنتاجات 
	المراحل
	المفاهيم 



	بعد تشغيل الجهاز  يطلب من التلاميذ   انشاء مجلد جديد  في سطح المكتب  حسب المراحل التالية
Nouveaux1-النقر بالزر الايمن  واختيار  
Dossier2- اختيار   
3-كتابة الاسم  
مراحل  انشاء  مجلد داخل مجلد
1-فتح  المجلد  السابق 

Nouveaux2-النقر بالزر الايمن  واختيار  

Dossier3-اختيار  
4-كتابة الاسم الثاني للمجلد  الثاني
مراحل  تغيير اسم مجلد 

1- النقر  بالزر الايمن على  اسم  المجلد  
Renommer2-اختيار  
3-كتابة الاسم الجديد 
مراحل  نسخ مجلد  في مجلد  
1-النقر على  المجلد  الاول  بالزر الايمن 
Copier2-  اختيار  
3- فتح  المجلد  الثاني
Coller4- اختيار  
مراحل  نقل مجلد الى مجلد اخر 
1-النقر بالزر الايمن على  اسم  المجلد الاول

Couper2-اختيار  
3-فتح  المجلد  الثاني  
Coller4- اختيار  

مراحل حذف مجلد  
1-النقر بالزر الايمن على اسم المجلد

Supprimer2-اختيار  
Oui3-اختيار  
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