المستوى  : 1متوسط                                                                 الأستاذ بوديسة عبد القادر
المادة   :اعلام الي                                                                       المدة 1ساعة 
المجال :معالج النصوص
مؤشر  الكفاءة   التعرف على معالج النصوص واستعمالاته( WORD)
مؤشرات  الكفاءة-

*يعرف معنى  معالج النصوص WORD
*يتعرف على طريقة الدخول الى معالج النصوص 

*يتعرف على محتويات شاشة معالج النصوص 
                                  الوحدة التعليمية :       عرض معالج النصوص
	النشاطات  و الاستنتاجات


	المراحل
	المفاهيم

	اردت كتابة نص او بحث كامل بالتسطير والتلوين 
كيف يمكنك ذلك ؟

اجابات التلاميّذ

*

*

س1  ماّذا تعرف عن معالج النصوص WOR؟

ج.........................................................
معالج النصوص هو برنامج يستعمل للكتابة باللغة العربية او اللاتينية ووالتسطير والتلوين كما يساعد على ادراج الرسوماتو الجداول والتكبير والتصغير حسب الحاجة
س2 كيف يمكننا الدخول الى البرنامج ؟

ج...............................................................

مراحل الدخول الى البرنامج  

المعالج           ميكروسوفت            البرامج                     ابدا
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س3 ماهي محتويات معالج النصوص كما تراه امامك عند عرض الشاشة  
ج..........................................................................

المحتويات هي 
-شريط العنوان ويحتوي على العنوان

-شريط القوائم  ويحتوي على كل القوائم
                                              ملف             تحرير                  عرض
AFFICHAGE-  EDITION- FICHIER                                                                      ادراج                    تنسيق            ادوات          جداول               اطار
           FENETRE –TABLEAU-OUTILS- FORMAT-     INSERTION                                -
ملاحظة تعرض شاشة معالج النصوص بواسة مكبر الشاشة 
                                                                    
-شريط التنسيق ويحتوي على تغيير نوع الخط و التكبير والتصغير و التسطير و الكتابة بخط غليظ و التلوين  
-شريط التمرير العمودي و الافقي لتحريك الصفحة 

-المسطرة الافقية والعمودية لتحديد ابعاد الصفحة 

-مستند جديد وهي صفحة الكتابة 

شريط الرسم  لانجاز الرسومات 


	الاشكالية
5د
الفرضيات

5د

5د

10د

5د

10د

20د
	تعريف معالج النصوص
طريقة الدخول الى معالج النصوص
محتويات شاشة معالج النصوص



Démarrer





programme





Microsoft


office





Word








